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uvoD

Vnitfni fad je zpracovan na podkladé Zakona 109/2002 Sb. o vykonu ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich
a 0 zméné dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu a vyhlasky 438/2006, kterou se upravuji
podrobnosti vykonu ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich.

Obsahem vnitfniho fadu jsou charakteristika a struktura zafizeni, postup pfi pfijimani,
pfemistovani a propousténi déti, organizace vychovné vzdélavaci ¢innosti, organizace péce o déti,
prava a povinnosti déti, prava a povinnosti zakonnych zastupcu déti, Uhrada nakladd na péci o déti
v détském domové se Skolou, postup zafizeni pfi zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi.

Vnitfni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance a déti zafizeni.

1. CHARAKTERISTIKA A STRUKTURA ZARIZENI

1.1. Zakladni udaje

Nazev zafizeni a adresa:  Détsky domov a Skolni jidelna, Celadna 87, piisp&vkova organizace

PSC: 739 12

ICO: 60043661

1ZO: 600031217

Telefon: +420 558 684 112
Fax: +420 558 684 411

E mail: ddceladna@volny.cz
web: www.ddceladna.cz

Zfizovatelem je Moravskoslezsky kraj, 28. Rijna 117, 702 18 Ostrava

Détsky domov kapacita 48 ltizek v 6 rodinnych skupinach po 8 détech

Skolni jidelna kapacita 75 jidel
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1.2. Organizaéni struktura DD

statutarni organ
REDITEL

zastupce statutarniho
organu
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1.3. Charakteristika jednotlivych soucasti zarizeni a jejich ukola
Détsky domov

Cinnost DD se fidi Zakonem 109/2002 Sb. o vykonu Ustavni vychovy nebo ochranné
vychovy ve Skolskych zafizenich a o preventivné vychovné péci ve Skolskych zafizenich a o
zmeéné dalSich zakonu a Vyhlaskou €. 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu
ustavni vychovy a ochranné vychovy ve Skolskych zafizenich.

DD poskytuje péci jinak poskytovanou rodi€i nebo jinymi osobami, kterym bylo dité
svéfeno do vychovy rozhodnutim pfislusného organu.

- Pfi vychové musi byt zajiSténo zakladni pravo kazdého ditéte na vychovu a vzdélavani v
navaznosti na ustavni principy a mezinarodni smlouvy o lidskych pravech a zakladnich svobodach
v zajmu plného a harmonického rozvoje jeho osobnosti s ohledem na vék ditéte. Ukolem je
predchazet vzniku a rozvoji negativnich projevi chovani ditéte nebo naruseni jeho zdravého
vyvoje. Zmirfiovat a postupné odstranovat pfiCiny nebo dusledky jiz vzniklych poruch chovani a
pfispivat zdravému osobnostnimu vyvoji ditéte.

- Pfedmétem c&innosti je zajiStovat nezletilym osobam, zpravidla od 3 do 18 let pfipadné do 19 let
(dale jen détem), na zakladé rozhodnuti soudu o Ustavni vychové nebo o pfedbézném opatfeni,
nahradni vychovnou péci v zajmu jeho zdravého vyvoje, fadné vychovy a vzdélavani. Dale nase
zafizeni mlze na zakladé Zzadosti poskytovat plné pfimé zaopatfeni i zletilym nezaopatfenym
osobam po ukonc&eni vykonu ustavni a ochranné vychovy, pfipravujici se na budouci povolani,
nejdéle viak do véku 26 let, podle smlouvy uzaviené mezi nezaopatfenou osobou a zafizenim
nejpozdéji do 1 roku od ukonceni ustavni vychovy nebo ochranné vychovy.

- Détsky domov spolupracuje s rodinou ditéte a poskytuje ji pomoc pfi zajiStovani zalezitosti
tykajicich se ditéte, vCetné rodinné terapie a nacviku rodi¢ovskych a dalSich dovednosti
nezbytnych pro vychovu a péci v rodiné. Détsky domov poskytuje podporu pfi pfechodu ditéte do
jeho plavodniho rodinného prostfedi nebo jeho pfemisténi do nahradni rodinné péce.

Détem je poskytovano plné pfimé zaopatfeni, a to:

a) stravovani, ubytovani a oSaceni,

b) u€ebni potfeby a pomucky,

c) uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,

d) uhrada nakladu na zdravotni pédi, IéCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny
ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla péce vyzadana zakonnymi zastupci ditéte,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,

f) hrada nakladd na dopravu do sidla Skoly.

Dale détem mohou byt podle rozhodnuti feditele dale hrazeny:

potfeby pro vyuziti volného €asu a rekreaci,
naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou ¢innost,
naklady na soutézni akce, rekreace,

a
b
c
d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu.

~— — — ~—
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Skolni jidelna

Skolni jidelna se fidi Vyhlaskou MSMT CR ¢&. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani v platném znéni.
Ukolem skolni jidelny v DD je poskytnout détem a zaméstnancim DD spole¢né stravovani, a to po
cely kalendarni rok.

1.4. Personalni zabezpeéeni DD

K pInéni ukoli zaméstnava DD pedagogické a nepedagogické pracovniky dle pfislusnych zakonu
a stanovenych norem.

P icky usek v DD:

feditel
zastupce feditele, vedouci vychovatel
vychovatelé

Nepedagogicky usek:

socialni pracovnice
ekonom

vedouci SJ
bezpeclnostni pracovnici
kucharky

uklize¢ka

pradlena, Svadlena

fidi¢, domovnik

Vzajemna zastupitelnost :

Funkce Zastupuje Poznamka
reditel Statutarni zastupce feditele | Mimo pfijimani a propousténi
povéfeny pracovnik zaméstnancu, pokud feditel
nestanovi jinak
zastupce feditele Povéfeny pracovnik,
pfip. vychovatel Koordinator smény
vychovatelé vzajemné 1-2 RS, 3-4 RS, 5-6 RS
ekonom Povéfeny pracovnik
socialni pracovnik Povéreny pracovnik vedouci SJ, ekonom
vedouci SJ Povéfena kucharka

Provoz DD: nepretrZity
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Zaméstnanci DD nesmi podavat informace osobam, které k tomu nejsou povéfeny.

Zaméstnanci mohou podavat informace prostfednictvim telefonu pouze v pfipadé, Ze jde o
informace, na které se nevztahuji zakony o ochrané osobnich dat a jsou-li si jisti totoznosti
pfijemce pozadovanych informaci.

Zaméstnanci jsou povinni dodrzovat mienlivost o datech a skute¢nostech z DD i po skoneni
pracovniho pomeéru.

Zaméstnanci dbaji na dobré jméno DD.

VSichni zaméstnanci DD jsou povinni neprodlené pisemné ohlasit fediteli DD prostfednictvim
svého pfimo nadfizeného zaméstnance vSechny okolnosti ohrozujici chod DD, dobré jméno DD,
déti nebo zaméstnance DD.

PFi ochrané osobnich dat a udaju se Fidi pfislusSnymi zakonnymi normami a instrukcemi, zejména
zak. €.101/2000 Sb., O ochrané osobnich udaja.

1.5. Organizac¢ni zajiSténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu déti zprostifedkovava predevsim socialni
pracovnice, popf. feditel DD nebo vychovatelé.

Kontakt a spoluprace s rodi¢i a osobami odpovédnymi za vychovu déti DD se provadi
prostfednictvim socialnich pracovnic z mista trvalého bydlisté déti (OSPOD).

Navstévy rodicl a ostatnich mohou byt realizovany od pondéli az do nedéle a to nejlépe po
predchozi telefonické domluvé.

Pisemny styk se zakonnymi zastupci déti se uskute¢nuje 2x ro¢né. Je zasilana informace o
ditéti a vyrocni vysvédc&eni ditéte.

Rovnéz vychovatel dle potfeb komunikuje se zakonnymi zastupci a na jejich zadost jim
podava informace tykajici se chovani a prospéchu ditéte.

vV Vv Vv VYV V

Reditel s osobami odpovédnymi za vychovu pfedevsim projednéva:

» Opatfeni zasadni dulezitosti, nehrozi-li nebezpeci z prodleni, a bezodkladné je o vSech
provedenych opatfenich informuje.

» Moznost k podani podnétu pfislusnému soudu ke zruSeni pfedbézného opatfeni, pfipadné
ustavni vychovy.

» Urc€uje zpusob uhrady naklad(l na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické potfeby poskytnuté
ditéti na zakladé jejich zadosti, které nejsou hrazeny ze zdravotniho pojisténi.

» PFijiméa a vyfizuje stiznosti osob odpovédnych za vychovu vici pracovnikim zafizeni nebo
jejich postupu.

» Povoluje, rusi ¢i zakazuje pobyt déti s nafizenou uUstavni vychovou u osob odpovédnych za
vychovu.

» Ve vyjimeCnych pfipadech zakazuje osobam odpovédnym za vychovu navstévu déti v
zafizeni.

» Podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich zadosti informace o détech.

» Vydava rozhodnuti o vySi pfispévku na uhradu péce poskytované détem v zafizeni.

7
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Socialni pracovnice s osobami odpovédnymi za vychovu:

Jedné osobné, pisemné &i telefonicky.

Pfebira pisemné Zadosti osob odpovédnych za vychovu o pfevzeti déti do jejich kratkodobé
péce a sdéluje jim:

- osobné, pisemné Ci telefonicky, jak byla jejich zadost vyfizena

- v kladném pfipadé je informuje o terminu a zpUsobu pfevzeti déti a jejich navratu do
zafizeni.

- v zaporném pfipadé informuje o zahajeni spravniho Fizeni

Podava osobam odpovédnym za vychovu na zakladé jejich Zadosti informace o détech.

V souvislosti s vydanim rozhodnuti o stanoveni pfispévku na uhradu péce poskytované
détem v zafizeni jedna s osobami odpovédnymi za vychovu v souladu s pfisluSnymi
ustanovenimi spravniho fadu.

Informuje osoby odpovédné za vychovu do 3 pracovnich dnu o pfemisténi ditéte.

Viychovatelé s osobami odpovédnymi za vychovu:

>

VV VYV

1.6.

Pisemné, osobné& nebo telefonicky podavaji zpravy o détech osobam zodpovédnym za
vychovu na zakladé jejich pozadani.

Zprostfedkovavaji styk osob odpovédnych za vychovu s détmi.

Poskytuji osobam odpovédnym za vychovu poradenskou ¢innost ve vécech vychovné péce
o dité.

Pfedavaji déti na kratkodobé navstévy a rovnéz je pfijimaji zpét do DD.

Eviduji kontakty osob zodpovédnych za vychovl s détmi (darky, navstévy, telefonaty) -
zapisem do systému EVIX

Spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi

Instituce, se kterymi DD jedna a spolupracuje:

>

VVVYVYYVYVYVY

organy socialné pravni ochrany déti pfisluSnych magistratu i povéfenych obci

— pfi pfijimani déti, pravidelné zpravy o détech, souhlasy s pobytem déti u rodi€l a jinych
osob, zprostfedkovani spoluprace DD s rodinou, pfipadné jiné organizace povéfené
socialné pravni ochranou déti umisténych v DD Celadna

soudy — pravidelné zpravy o détech,

Détsky diagnosticky ustav Bohumin

Skoly

neziskové organizace, které maji ve své ¢innosti pomoc détem z détskych domovu

statni zastupitelstvi — pravidelné kontroly ze Zak. 109/2002 Sb.

Spoluprace s pedagogiko - psychologickou poradnou, psychologem nebo etopedem.
Spoluprace s Probacni a mediaéni sluzbou pro stanoveni krizového planu, prevenci,
pfipadné ucast v tymu PaMS.

Se soudy, organy socialné pravni ochrany déti a DDU jedna feditel, socialni pracovnice, pripadné
vedouci vychovatel. Ve véci programu rozvoje osobnosti a jeho plnéni mohou s DDU jednat i
vychovatelé, a to s védomim feditele &i vedouciho vychovatele.

8
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Konkrétni podobu zprav pro uréené organizace vypracovava na zakladé hodnoceni zodpovédnych
pedagogickych pracovnikl socialni pracovnice. Kone¢nou podobu zpravy schvaluje feditel DD.

Socialni pracovnice oznami pfijeti ditéte do DD pisemné do 3 pracovnich dnl od pfijeti, organu
socialné-pravni ochrany déti, osobam odpovédnym za vychovu, okresnimu soudu. Uzemné
pfislusnému diagnostickému Ustavu oznami pfijeti ditéte do 24 hodin od pfijeti. Osobam
odpovédnym za vychovu navic zasila zahajeni spravniho fizeni ve véci pfispévku na uhradu péce,
sdéli zakladni informace o DD, organizaci navstév, kontaktech na DD, mozZnosti seznamit se
s vnitfnim Fadem, jeho dalSich pravech a povinnostech.

Dale informuje obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti a soud, ktery ditéti nafidil ustavni
vychovu nebo uloZil ochrannou vychovu, o utéku ditéte z ustavniho zafizeni a o pfemisténi ditéte
do jiného ustavniho zafizeni.

Zajisténi skolni dochazky v prislusné Skole, dopravu a registraci ditéte u obvodniho praktického
Ieékafe uskuteChuje socialni pracovnice DD ve spolupraci s kmenovym vychovatelem ditéte.

Propusténi ditéte z DD socialni pracovnice DD nahlasi vSem dotéenym organim:

Uzemné prisludnému diagnostickému dstavu — zménu.

Organum socialné pravni ochrany déti v misté trvalého bydlisté ditéte.

Kontaktnimu mistu odkud dité dostava davky SSP.

Druhému z rodicl, neziji-li ve spolené domacnosti a neni-li zruSena rodi¢ovska zodpovédnost
k ditéti, pokud je plnoletost — nepreje-li si odchazejici.

Odhlasi dité v pfislusné Skole, kterou dité navstévovalo.

Socialni pracovnice zajisti informaci lékafi, ktery zajisti pfedani zdravotni dokumentace na
nove bydlisté.

VV VVVYVY

Povinnosti feditele DD v ramci spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi je zajisténi
predevSim téchto Ukolu:

- oznamit neprodlené organu socialné-pravni ochrany déti jméno a pfijmeni ditéte,
jsou-li splnény podminky pro jeho osvojeni nebo péstounskou pédi

- dat prislusnému soudu podnét ke zruSeni Ustavni vychovy, pominuly-li divody pro
jeji nafizeni

- predbézné projednat postup vySe uvedenych bodl s pfislusnym organem socialné-
pravni ochrany déti, zakonnymi zastupci ditéte, pfipadné jinymi osobami
odpovédnymi za vychovu

- podat po pfedchozim projednani s pfislusnym organem socialné-pravni ochrany déti
pfislusnému soudu podnét k prodlouzeni ustavni vychovy nebo podat navrh na
prodlouzeni ochranné vychovy, vyzaduje-li to zajem ditéte

- podavat informace o ditéti zakonnym zastupcim nebo organim socialné-pravni
ochrany déti na jejich zadost

- projednat predem opatfeni zasadni dulezitosti se zakonnymi zastupci ditéte a
s organem socialné-pravni ochrany déti, nehrozi-li nebezpeli z prodleni, a
bezodkladné je informovat o provedeném opatieni

- informovat v zajmu zaruCeni navaznosti pécCe pfislusny obecni uUfad obce
s rozSifenou pusobnosti o nadchazejicim propusténi ditéte ze zafizeni, a to v
terminu nejméné 6 mésicu pred propusténim ditéte

- umoznit ditéti, které ma byt propusténo ze zafizeni z dlvodu zletilosti, jednani se
socialnim kuratorem

- oznamit bezodkladné pfislusnému diagnostickému ustavu zmény v poctech déti

- oznamit uték ditéte Policii Ceské republiky bezodkladné po jeho zjisténi

9
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2. POSTUP PRIJIMANI, PREMISTOVANiI A PROPOUSTENI DETIi V DD

2.1. Postup pfi prijimani déti do DD

Dité do détského domova pfijima fyzicky a administrativné socialni pracovnice, ktera pfevezme
dokumentaci a provede vstupni pohovor.

Dité je pfijato na zakladé nasledujici dokumentace:

» rozhodnuti soudu o nafizeni ustavni vychovy nebo rozhodnuti soudu o pfedbézném
opatfeni o nafizeni ustavni vychovy (nezbytné)

» lékafska zprava o moznosti zafadit dité do skupiny déti (nezbytna)

» osobni dokumentace a doklady (Ize dolozit pozdéji)

Vychovatel ve sluzbé, do jehoz rodinné skupiny ma byt dité€ umisténo, prokazatelné:

» seznami dité s vnitinim fadem zafizeni

» seznami dité s pravy a povinnostmi ditéte

» seznami dité s organizaci a reZimem zafizeni

» zaradi dité do rodinné skupiny

» pridéli ditéti Izko, osobni skfinku a zajisti osobni potfeby

Vychovatel (kliCovy-kmenovy vychovatel) uréeny fFeditelem zafizeni zaloZi osobni list a zpracuje
program rozvoje osobnosti ditéte.

Pro zmirnéni nasledku prfechodu ditéte z rodinného prostfedi do détského domova realizuje DD
zvySenou péci o dité formou tzv. adaptacniho programu s vymezenymi Ukoly jednotlivych
zaméstnancu (viz. pfiloha tohoto VR)

Socialni pracovnice pfrevezme veSkerou dokumentaci o ditéti, zvl. pak:

» rozsudek nebo usneseni o predbézném opatieni pfislusného soudu

> diagnostickou zpravu (v pfipadé pijeti z DDU)

» program rozvoje osobnosti, aj. data systému EVIX - pokud byl vypracovan (jen v pfipadé pfijeti
z DDU, DUM &i jiného DD, a to i kojeneckého Ustavu)

» osobni list

» lékafskou dokumentaci

» prukaz ZP

» rodny list

» obc&ansky prikaz, vlastni-li ho dité

» posledni vysvédc€eni, katalogovy list zaka

» cestovni pas

» ocCkovaci prikaz

» vkladni knizku

» dokumenty zasadni dulezitosti pro dité (os. slozka ditéte v DD)

Socialni pracovnice oznami pfijeti ditéte pfislusnym organim a osobam odpovédnym za vychovu
(viz. 1.6. - spoluprace s kompetentnimi organy a institucemi).

2.2. Premist'ovani déti

Pfemistovani déti probiha na zakladé rozhodnuti soudu o pfemisténi ditéte nebo rozhodnuti
soudu o predbézném opatfeni o pfemisténi ditéte. Dité je o planovaném umisténi nebo pfemisténi
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(napf. v ramci zafizeni, z jednoho zafizeni do druhého) a jeho divodu s dostate€nym predstihem
Socialni pracovnice zajisti kompletaci dokumentace a dokladd ditéte.

Vychovatel urCeny feditelem zajisti kompletaci vSech osobnich véci ditéte tak, aby byly pfipraveny
v den odjezdu ditéte ze zafizeni.

V pfipadé potieby zajisti feditelem urCeny zaméstnanec prfevoz ditéte do mista stanoveného
rozhodnutim soudu.

2.3. Propusténi z DD
Reditel zaFizeni ukoné&i pobyt ditéte v zafizeni:

» jestlize soud zrusil ustavni vychovu nebo jestlize uplynula stanovena doba trvani ustavni
vychovy, s vyjimkou pfipadu, kdy ke dni uplynuti této doby neni skonceno fizeni soudu o
prodlouzeni nebo zruSeni ustavni vychovy

» dosahne-li zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na
povolani

» dosahne-li véku 19 let, byla-li mu prodlouzena ustavni vychova, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani

» jestlize rozhodnuti soudu o osvojeni nebo o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo
pravni moci

» po uplynuti doby trvani pfedbézného opatieni nebo po jeho zrudeni soudem.

Socialni pracovnice zajisti kompletaci dokumentace a dokladu ditéte, dale zajisti informovanost
zuCastnénych osob a ufadl o propusténi ditéte ve stanovenych terminech, pokud to situace
umoznuje.

Vychovatel ur€eny feditelem zajisti kompletaci vSech osobnich véci ditéte tak, aby byly pfipraveny
v den odjezdu ditéte ze zafizeni.

Reditel rozhodne o vysi a formé vécné pomoci pii odchodu zletilych ze zafizeni.

Spisova dokumentace se uklada po dobu skartaéni Ihtty do spisovny dle zakona ¢&. 499/2004 Sb. o
archivnictvi a spisové sluzbé.

Pri propusténi ditéte z DD preda feditel nebo socialni pracovnice ditéti nebo osobé& zodpovédné za
vychovu:

rodny list ditéte

vysvédceni (vSechna) a maturitni vysvédceni nebo vyulni list ditéte

prikaz pojisténce, ockovaci prikaz

vkladni knizku a kapesné (pokud jej dité v DD ma)

oSaceni a obuv

dokumenty zasadni dulezitosti pro dité

pokud odchazi dité po zletilosti — vécnou pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek
(z.109/2002 Sb. § 33 a ve znéni pozdéjsich predpist a Vnitfni fad DD)

poradenskou pomoc (ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti)

YV VVVVVVYY

Zajistovani pomoci po propusténi z DDSJ

Ditéti, jemuz byl ukonCen pobyt v zafizeni z duvodl dosazeni zletilosti, pokud v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani nebo dosahne-li véku 19 let, byla-li mu
prodlouzena ustavni vychova nebo ochranna vychova, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do
ukonceni pfipravy na povolani, se podle jeho skuteéné potieby v dobé& propousténi poskytne
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vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek v hodnoté nejvyse 25.000,-K&. O formé vécné
pomoci nebo vysi jednorazového penézitého prispévku rozhoduje feditel zafizeni. Podminky jsou
FeSeny v bodu 5.2.3. tohoto VR.

Dale se ditéti ve spolupraci s organem socialné-pravni ochrany déti poskytuje poradenska pomoc
se zajisténim bydleni a prace, a dale je ditéti i po opusténi zafizeni poskytovana poradenska
pomoc pfi feseni tizivych Zivotnich situaci.

Paklize je to v silach DD, sledujeme, jak si déti z nadeho DD vedou v samostatném Zivoté.

2.4. Setrvani nezaopatirenych plnoletych osob v DD po dovrseni zletilosti

Nezaopatfena plnoleta osoba muze setrvat v DD po dovrSeni zletilosti:

» pokud soud prodlouzil ustavni vychovu max. do 19 let

» pokud pozada DD o setrvani v pé€i DD do skonéeni pfipravy na povolani a uzavie s DD o
tomto pisemnou dohodu. O moznosti uzavfit tuto dohodu informuje dité socialni pracovnice
v dostateCném predstihu pfed dovrSenim 18 let ditéte.

Pokud se rozhodne pinolety klient setrvat v DD na zakladé smlouvy o prodlouzeném pobytu v DD,
je povinnosti obou partnertl se ujednanim fidit.

Je zde moZnost v obou pfipadech od smlouvy pro neplnéni ujednani odstoupit.

3. ORGANIZACE VYCHOVNE VZDELAVACICH CINNOSTI V DD

Vychovna prace se realizuje v DD pedagogickymi pracovniky, mezi které patfi feditel, vedouci
vychovatel, vychovatelé a bezpecnostnimi pracovniky, ktefi nejsou pedagogickymi pracovniky.
Poradnim organem feditele je pedagogicka rada. Svolava ji feditel nebo nadpolovi¢ni vétSina
pedagogickych pracovnik(. Cleny pedagogické rady jsou feditel, vedouci vychovatel a vychovatelé
popf. socialni pracovnice.

Organizace vychovné vzdélavacich ¢innosti v DD se fidi individualnimi potfebami déti a na
zakladé dodrzovani psycho-hygienickych zasad dle vékovych kategorii déti. DD pro tyto ukoly
vyuziva vSech prostor DD a dostupnych moznosti danych rozpo&tem DD.

K zabezpeceni vySe uvedeného bodu feditel organizuje, fidi, ukoluje a kontroluje jednotlivé
pracovniky DD dle jejich pracovniho zafazeni a kompetenci. Ve vybranych oblastech mize feditel
DD prevést vykon kontroly na pfimé nadfizené jednotlivych usekd.

3.1. Organizace vychovnych €innosti

Zakladnim dokumentem vychovné prace je Skolni vzdélavaci program a Roéni plan

vychovné vzdélavaci €innosti na Skolni rok, ktery sestavuje vedouci vychovatel a feditel. Kromé
ného vychovatelé zpracovavaji na jednotlivych rodinnych skupinach své ro€ni plany éinnosti pro
jednotlivé rodinné skupiny. Vychovatelé dale zpracuji Individualni program rozvoje osobnosti
ditéte. Individualni program rozvoje osobnosti ditéte na pololeti a na konci Skolniho roku pisemné
vyhodnoti.

Na jednotlivé tydny zpracovavaji vychovatelé tydenni programy vychovné vzdélavaci €innosti.
Na tydennim planovani se podileji déti. Vychovatelé i déti pfitom uplatfiuji své koni¢ky, zaliby a
osobité rysy osobnosti. VolnoCasové aktivity se fidi také pranim déti ¢i jejich vétSiny. Zajmové
aktivity jsou détem spiSe nabizeny, aby jich vyuzily.
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Pribéh dne i no¢ni sluzby zaznamenaji vychovatelé a bezpecnostni pracovnici do systému EVIX.
Uvedou vSechny dUlezité informace v&. naplné vychovné &innosti, vychazek, vzkazl ohledné déti
koleglim atd.

V dobé prazdnin je v DD specificky provoz. Pfi poklesu poctu déti se po€et skupin na pfechodnou
dobu snizuje. Vychovatelé slouzi v celodennich sménach podobné jako v sobotu a nedéli.
Prazdninova Cinnost déti je zaméfena zejména na rekreacni a zajmovou &innost, sportovni ¢innost
apod.

Organizace zajmovych &innosti

Zajmova c¢innost se déli do téchto skupin:

a) zajmova &innost déti mimo DD, kterou zajiStujeme pfes ZUS, sportovni kluby a jiné podobné
subjekty.

b) zajmova c¢innost déti v DD, organizovanou DD vramci tzv. krouzku, které Fidi jednotlivi
vychovatelé: keramicky, sklarsky, agrozoologicky, Siti, vytvarny, vafeni a pe€eni, dou€ovaci, stolni
tenis a jiné sportovni krouzky apod.

c) zajmova CcCinnost nepravidelna, ale o to rozmanitéjsi, v ramci bézné cinnosti v rodinnych
skupinach.

Pro individualni i spole€nou zajmovou ¢innost mohou déti uzivat:
e hudebni nastroje

posilovnu

lezeckou sténu

pocitace v¢. internetu

televize

video, DVD

keramickou, sklafskou a vytvarnou dilnu

kuchyriky

knihovnu

zahradku

hFisté

bazén

sportovni potfeby — koleCkové brusle, brusle, skateboardy, kola, lyze, mi¢e apod.

hracky na skupinach

aj.

Potencialni programové napiné v DD:
e Cinnosti odpoginkové.
(pF. stolni hry, spol. hry, Eetba, poslech, Tv, DVD, PC, jéga, relaxace, apod.)
o Cinnosti rekreaéni.
(vychazky, pohybové hry, sportovni hry v aredlu, mi€ové, vylety na kolech apod.)
e Pfiprava na vyuCovani.
(zaClenéni opakovacich didaktickych her, zabavné opakovani udiva, internet,
pocitacové programy)
o Cinnosti zajmové.
a) Pracovné technicka (rukodélné, Siti, pleteni, vySivani, stavebnice, lepeni apod.)
b) Spole¢enskovédni (Cinnosti spojené se ziskavanim védomosti v riznych oblastech).
Esteticko-vychovna: vytvarna, hudebni, tane¢ni (hudebné-pohybova), dramaticka.
Sportovni (t&€lovychovna, turisticka, branna).
Dopravni.
Rodinna.
Cinnost pracovni (vyplyvajici z org. Zivota v DD- sluzby na RS,velké sluzby).
Tradice rodinnych skupin. (vylety, adventni, vano¢ni, velikono¢ni)
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PFi pFipravé individualnich vychovnych postupl vychazi pracovnici DD z anamnézy dosavadniho
vyvoje ditéte. PFi stanoveni vychovného planu vychazeji z prognézy uvedené v odbornych
zpravach.

Cilem vychovy déti na DD je jedinec s vysokou schopnosti sociability a schopnosti zajistit
vytvoreni plnohodnotné rodiny.

3.2. Organizace vzdélavani

DD zabezpeduje pfipravu déti pro vykon povolani vytvafenim pfiznivych podminek pro studium
déti na Skolach, pomoci pfi volbé povolani a pomoci pfi sjednavani u¢ebnich a pracovnich poméra.

Nezletileé déti DD, které vzhledem ke stupni narudenosti nebo stupni mentalniho postizeni
neuzaviely pracovni nebo uCebni pomér nebo které nestuduji, si osvojuji pracovni navyky
produktivni ¢innosti v DD v rozsahu, ktery vymezi feditel DD.

Vfazeni déti DD do jednotlivych Skol zajistuje socialni pracovnice DD dle pokyn( uvedenych vySe.
V pFipadé potieby doprovazeji déti do Skoly kmenovi vychovatelé.
Déti détského domova navstévuji Skoly mimo zafizeni.

Pracovnici DD jsou napomocni détem pfi vybéru vhodného oboru nebo Skoly. Déti prochazi
vySetfenim profesni orientace, Uéastni se burzy $kol a dnd otevienych dvefi. SS, SOU a OU si déti
vybiraji svobodné.

Nepfitomnost déti ve Skolach omlouva feditel, socialni pracovnice nebo vychovatel, a to razitkem a
podpisem v ZK nebo UK, pfipadné na omluvném listé.

3.3. Systém prevence socialné patologickych jev

Pracovnikem pro koordinaci prevence a boje proti socialné patologickym jevim v chovani a
jednani déti je povéreny Skolni metodik prevence rizikovych forem chovani. Ten zpracovava
Minimalni preventivni program v boji s negativnimi socialné patologickymi jevy v chovani déti, ktery
je samostatnym dokumentem DD Celadna, a predklada ho pedagogické radé. Program schvaluje
feditel.

Tento vychovatel rovnéz zpracovava Manuadl opatieni pfi zjiSténi patologickych jevl v chovani déti.
Pfipravuje odborny material, akce s odborniky apod. Pfi vSech preventivnich c¢innostech
spolupracuje DD s ostatnimi subjekty, které se néjakym zplsobem zajimaji o vychovu déti,
socialné pravni ochranu déti apod.

PFi zajiStovani akci planu Minimalniho preventivniho programu spolupracuje DD s PPP Frydek-
Mistek, Poradnou pro zeny a divky J. Suka 1753, Frydek-Mistek, Centrum nové nadéje F-M,
Renarkon, DDU Bohumin.

Vyhledové by bylo vhodné spolupracovat s Probaéni a mediaCni sluzbou a zapojit se do jejich
tymu.

Minimalni preventivni program se prolina vychovné vzdélavaci praci béhem celého Skolniho roku a
sméfuje k pozitivni zméné motivace a chovani déti.

Minimalni preventivni program sleduje obecné cile, zejména zaméfené do oblasti Zivotniho stylu,
na prevenci kriminality mladeze, na prevenci zneuzivani navykovych latek, rizné formy pusobeni
na postoje a ovliviiovani chovani déti a poskytovani Siroké nabidky pozitivnich alternativ chovani.
Zakladnim principem strategie prevence socialné patologickych jevl je vychova déti a mladeze ke
zdravému Zivotnimu stylu, k osvojeni si pozitivhiho socialniho chovani a rozvoji osobnosti.
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4. ORGANIZACE PECE O DETIV DD

4.1. Zarazovani déti do rodinnych skupin

Déti v détském domové jsou zafazovany do 6 rodinnych skupin po 8 détech vyjma (5. RS — 6 déti).
Skupinu tvori déti rizného véku a pohlavi - heterogenni RS.

Dité bude zafazeno do rodinné skupiny podle nasledujicich hledisek:
1. volné misto v kapacité skupiny
2. pfitomnost sourozencu ve skupiné
3. pfitomnost vékové Ci zajmové blizkych déti ve skupiné
4. vhodnost pedagogl ve skupiné pro dany typ ditéte

Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny, pokud tomu nebrani vychovné, vzdélavaci Ci
zdravotni ddvody.

PFi zafazovani déti se zohledriuje zajem a potfeby ditéte, pfitom se klade duraz na jeho vSestranny
rozvoj.

O zarazeni do rodinné skupiny rozhoduje feditel.

O kazdou RS se staraji tfi vychovatelé (zpravidla 2 Zzeny a 1 muz). No¢ni dohled nad détmi provadi
bezpecCnostni pracovnice.

4.2. Ubytovani déti

Budova a jeji vybaveni:

Détsky domov je umistén v budové, ktera je majetkem Moravskoslezského kraje, Ostrava. Spravu
nemovitosti provadi détsky domov.

Kazda RS je situovana do standardni bytové jednotky, v jejimz jadru se nachazi: obyvaci pokoj,
moderné zafizena kuchyrika, dvé socialni zafizeni zvlast oddélené pro divky a chlapce, pokojiCky
(loznice) déti, které byvaji dvou a tfi lizkové. K standardni vybavé obyvaciho pokoje patfi televize,
DVD a PC s pfipojenim na internet. Vétsi déti mohou byt umistény na tzv. studentskych pokojich.
Ke standardnimu vybaveni loznice patfi valendy, ulozny prostor pro IUzkoviny, skfifiky, Supliky,
psaci stoly, zidle a lampicky. Studentské pokoje jsou navic vybaveny PC s pfistupem na internet.

4.3. Materialni zabezpeceni

Détem a nezaopatfenym osobam v détském domové je poskytovano plné pfimé zaopatieni, a to:
a) stravovani, ubytovani a oSaceni,
b) ucebni potfeby a pomucky,
c) uhrada nezbytné nutnych nakladd na vzdélavani,
d) uhrada nakladd na zdravotni péci, IéCiva a zdravotnické prostfedky, které nejsou hrazeny

ze zdravotniho pojisténi, pokud nebyla pé€e vyzadana osobami odpovédnymi za vychovu,

e) kapesné, osobni dary a vécna pomoc pfi odchodu zletilych ze zafizeni,
f) Uhrada naklad( na dopravu do sidla Skoly.

15



Vnitri tid — Détsky domov Celadni

Détem a nezaopatfenym osobam v détském domové mohou byt dale hrazeny:

a) potieby pro vyuziti volného €asu a rekreaci,

b) naklady na kulturni, uméleckou, sportovni a oddechovou &innost,

c) naklady na soutézni akce, rekreace,

d) naklady na dopravu k osobam odpovédnym za vychovu, event. osobam blizkym

Pradlo a o$aceni déti je ulozeno ve skladech pradla a skfinich na rodinnych skupinach. Vétsi déti
mohou mit pradlo u sebe na pokoji. Kazdé dité ma vyhradné své pradlo, které uziva. Za prani,
Zehleni, stav pradla, oblékani déti a skladovou evidenci je zodpovédny pfislusny vychovatel, ktery
ma dité na starost (vede jeho osobni list). Prani pradla zajistuje pradelna DD. V ramci Programu
rozvoje osobnosti ditéte stanovi vychovatel schopnost samostatnosti ditéte peCovat o své pradlo.
Od toho se odviji i ulozeni pradla na pokoji, prani svého pradla ditétem apod. Cilem vychovného
snazeni je, aby dité, které odchazi z DDSJ, dovedlo pedovat o své obledeni po vech strankach.
Vychovatelé sleduji uroven oblékani déti, navrhuji dokoupeni, vyménu ¢i opravu oSaceni ve
spolupraci s pradelnou DD.

Pradlo se nakupuje vyhradné na konkrétni dité. Vyjimku tvofi dary. Dité ma pravo se vyjadfovat k
nakupu druhu pradla, jeho vzhledu, barvé, stfihu apod. Je limitovano zpravidla finanéni ¢astkou.
Podle miry samostatnosti a schopnosti nakupu si déti mohou kupovat po dohodé s vychovatelem
oSaceni samy.

S obuvi je situace obdobna. Kupuje se pfimo pro dité. Vyjimku mohou tvofit gumaky, papuce a
lyZaiské boty.

4.4. Financni prostredky déti

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma pravo na informace o sta vu svych uspor &i pohledavek.
Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych
pfijmech.

Finan¢ni prostfedky déti se ukladaji na bézny ucet, na vkladni knizku, pfipadné na jinou formu
sporeni jeli sjednana. O finanCnich prostfedcich vede ekonomka a socialni pracovnice pfesnou
evidenci. Evidence stavu je vedena v Ucetnictvi v podrozvahové evidenci.

Finan¢ni prostfedky z pfilezitostné pracovni Cinnosti (napf. brigad), které nejsou pravidelnym
pfijmem a které nepodléhaji povinnosti pfispivat na pobyt v DD, nalezZi v plné vysi ditéti.

4.5. Systém stravovani v DD

Détem v DD je poskytovana strava 5x denné (snidané, svacina, obéd, svacina, vecefe). StarSim
chlapcim a divkam nad 15 let je podavana 2. velefe. Déti jsou podle véku rozdéleny do
stravovacich kategorii v navaznosti na normy jidla. Normy stravy se méni dle ro¢nich obdobi,
cenové nabidly zeleniny a ovoce apod. Lze v8ak sledovat tento , Finanini limit stravovani - viz.
Vnitfni smérnice DDC.

Za tuto oblast zodpovida vedouci kuchyné, ktera aktualné reaguje na stravovaci podminky a
navrhuje fediteli normativy potravin.

Vedouci Skolni jidelny si denné ovéfuje polty stavu déti vDD a operativné spolupracuje
s vychovateli ranni smény, ktefi provadéji pfipadnou odhlasku jidla zapisem do seSitu odhlasek
v kuchyni. Nezaopatifené osoby, které setrvavaji v DD na dohodu si odhla8uji stravu samy.

Stravovani se fidi Provoznim fadem Skolni jidelny, zakony a vyhlaskou &. 107/2005 Sb. V jejim
aktualnim znéni. Celodenni strava je vzdy plnohodnotna, jeji skladba splfiuje pozadavky
spotfebniho kose.
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DD ma vlastni kuchyn s jidelnou. Kapacita kuchyné je 75 jidel.

Kuchynky na RS slouzi détem k pfipravé obCerstveni a k vyuce vareni v ramci IPROD za
koordinace vychovatele. (sobotni pfiprava veCefe a vikendové celodenni stravovani v dobé
hlavnich prazdnin)

Doba vydavani stravy je feSena v dennim rezimu — viz bod. 5.3.

Nékteré déti ob&dvaji béhem $kolniho vyuovani v jidelnach MS, ZS, a SS. Jde zejména o ty déti,
které mivaji odpoledni vyuovani nebo mimoskolni aktivity a vraceji se na DD v pozdnich
odpolednich hodinach.

4.6. Postup v prfipadé do€asného omezeni nebo preruseni poskytovani péce v DD

K doCasnému preruSeni poskytovani péfe v DD muizZe dojit v DD jen ve zcela vyjime€nych
situacich, a to v pfipadé uvaleni vazby na dité nebo vykon trestu odnéti svobody ditétem, které
patfi do evidence DD. V tomto pfipadé DD neposkytuje ditéti plné pfimé zaopatieni.

K omezeni poskytované péce v DD muze dojit v pfipadé hospitalizace ditéte. Z poskytovaného
pfimého zaopatfeni (Zak. 109/2002 Sb., § 2, odst. 7) pozbyva doCasné ucinnosti stravovani,
ubytovani, ¢aste¢né oSaceni a Uhrada nakladu na dopravu do sidla Skoly. Z odst. 9 stejné pravni
normy pak pozbyvaji u¢innosti vSechny body. V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pferuSen podle § 23
odst. 1 pism. a) vySe uvedeného zakona nebo je dité s uloZzenou ochrannou vychovou podminéné
umisténo mimo zafizeni, poskytuji ditéti piné pfimé zaopatfeni osoby, u nichZ dité pobyva.

Provoz DD mulze byt doCasné omezen nebo pferuSen jen ze zavaznych divodu na zakladé
souhlasu zfizovatele a za pfedpokladu, ze péCe o déti je fadné zajisténa. PéCi o déti je povinen
zajistit zfizovatel. V dobé prazdnin je mozny omezeny provoz za pfedpokladu zajisténi pobytu déti
u zodpovédnych osob (dle z. 109/2002 Sb.) a v pfipadé spolecné rekreace déti mimo DD.

4.7 Postup v pripadé utéku ditéte ze zarizeni
4.7.1. Uték ditéte mladsiho $kolniho véku (do 15 let)

uték redi vychovatel, ktery je na sméné v dobé zjisténi utéku za dité zodpovédny
zjisténi faktl od déti, obcanu, kde bylo dité naposledy vidéno,

ihned zahdjit patrani po okoli sméru utéku,

mozno vyuzit sluzebni auto,

hlasit na Policii CR ihned po zjisténi absence ditéte (viz.pokyny pfi Gtéku),

dale se fidit pokyny Policie

vyplnit formular — uték ditéte a doplnit fotografii,

skute€nost zaznamenat do systému EVIX (zaznam Skoly a vychovy),

po navratu z Uutéku nutno sepsat s ditétem protokol (viz.pokyny pfi utéku - adm.
utéku).

‘Zeseacce

~

~— ~—

4.7.2. Uték ditéte DD starsiho véku (nad 15 let)

Sluzbu konajici vychovatel u daného ditéte se pokusi od ostatnich déti zjistit, zda-li nevi néco o
pohfeSovaném ditéti. Event. ovéfeni situace na internaté, ve Skole, na praxi, nasledné vychovatel
informuje noCni bezpecnostni pracovnici o nepfitomnosti ditéte. Ta vycka do pfijezdu posledniho
no¢niho autobusu a pokud se dité jim nevrati, tak telefonicky nahlasi pohfe$ovani Policii CR a Fidi
se jejimi pokyny. Zpravidla je pozadano nasledujici den dostaveni se na pfisluSné oddéleni Policie
CR k sepsani protokolu o utéku. Sepsani protokolu na Policii CR zaji$tuje ranni sména, konkrétni
osobu urc¢i vedouci smeény. (utékovy list a foto).

Kopii utékového listu a protokol z Policie odevzda k zaloZeni do knihy utéku vedoucimu vychovateli
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SluZbu konajici vychovatel zapiSe uték do systému Evix (zaznam Skoly a vychovy)

Uték, resp. jeho nahlaSeni oznami vychovatel bezodkladn& fediteli DD nebo vedoucimu
vychovateli.

Socialni pracovnice ma dle zakona ¢. 359/1999 Sb. § 29 odst.6 pism. g) povinnost - informovat
obecni Ufad obce s rozSifenou plsobnosti a soud, ktery ditéti nafidil ustavni vychovu nebo ulozil
ochrannou vychovu, o Utéku ditéte z ustavniho zafizeni a o pfemisténi ditéte do jiného ustavniho
zafizeni.

V pfipadé zachytu ditéte, je Policie CR povinna odvézt do nejbliz§iho zachytného zafizeni
(diagnostického ustavu), pokud nejsme schopni si dité na vyzvani vyzvednout.

Po utéku prebira dité vychovatel povéfeny sluzbu konajicim vedoucim smény.
Za dobu na utéku nenalezi ditéti kapesné.

V pfipadé nenavratu ditéte z navstévy osob odpovédnych za vychovu i osob blizkych &i ostatnich
proveéfi vychovatel, socialni pracovnice nebo Feditel divod nendvratu, a to telefonicky, pisemné
nebo osobni navstévou. Pfi neuspokojivém zduvodnéni postupuji odpoveédné osoby jako pfi utéku.

Po pfipadném navratu ditéte z Gtéku nebo zadrZeni ditéte a navraceni do DD se zajisti
bezodkladna zdravotni péce a provedou se potfebna hygienicka a protiepidemicka opatreni.

VeSkera administrace utéku je systematicky zakladana k pfipadnému nahlédnuti osobam
povolanym.

5. PRAVA A POVINNOSTI DETi V DD

... jsou dany § 20, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb.

Dité s nafizenou Ustavni vychovou ma pravo:

a) na zajisténi plného pfimého zaopatreni,

b) na rozvijeni télesnych, dusevnich a citovych schopnosti a socialnich dovednosti,

c) na respektovani lidské dustojnosti,

d) na spoleCné umisténi se svymi sourozenci, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ve vyvoji a
vztazich sourozencu,

e) na vytvareni podminek pro dosazeni vzdélani a pro pfipravu na povolani v souladu s jeho
schopnostmi, nadanim a potfebami,

f) na svobodu nabozZenstvi, pfi respektovani prav a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
usmeérfiovat dité v mife odpovidajici jeho rozumovym schopnostem,

g) byt seznameno se svymi pravy a povinnostmi, radit se se svym obhajcem nebo opatrovnikem,
ustanovenym pro Fizeni, bez pfitomnosti tfetich osob a za timto ucelem pfijimat a odesilat
korespondenci bez kontroly jejiho obsahu.

h) ucastnit se Cinnosti a aktivit zafizeni organizovanych v ramci vychovného programu s vyjimkou
zakazu ¢i omezeni v ramci opatfeni ve vychové, stanovenych timto zakonem,

i) obracet se se zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky zafizeni a
pozadovat, aby podani adresovana pfisluSnym statnim organim, organim uzemni
samospravy a pravnickym a fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni
ochrany déti, byla ze zafizeni odeslana v nasledujici pracovni den po jejich odevzdani
pracovnikim zafizeni, a to bez kontroly jejich obsahu, tyto Zadosti, stiznosti, navrhy a podani
je zafizeni povinno evidovat,

j) vyjadrit svij nazor na zamyslena a provadéna opatfeni, ktera se ho dotykaji; nazorim ditéte
musi byt vénovana patficna pozornost odpovidajici jeho véku a rozumové vyspélosti,

k) pozadat o osobni rozhovor a uskute€nit osobni rozhovor s povéfenym zaméstnancem organu
socialné - pravni ochrany déti, zaméstnancem Ceské $kolni inspekce, ministerstva nebo
organu kraje, a to bez pfitomnosti dalSich osob,
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byt transparentné a spravedlivé hodnoceno a odmérnovano a ke svému hodnoceni se
vyjadfovat,

na informace o stavu svych uspor ¢i pohledavek,

na udrzovani kontaktu s osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami za
podminek stanovenych timto vnitfnim Fadem, a to formou korespondence, telefonickych hovor(
a osobnich navstév,

pfijimat v zafizeni s védomim pedagogického pracovnika i navstévy osob, které nejsou
uvedeny v pismenu n), pedagogicky pracovnik navstévu nepfipusti, pokud byly ditéti zakazany
nebo omezeny navstévy z dlivodu uloZzeného opatfeni nebo pokud navstéva ohrozuje zdravi
nebo bezpecnost

opustit samostatné se souhlasem pedagogického pracovnika zafizeni za ucelem vychazky,
pokud se jedna o dité starSi 7 let véku, pokud nedoslo k zakazu nebo omezeni v ramci
opatfeni ve vychové stanovenych timto zakonem a soucasné s ohledem na jejich psychickou a
socialni zpUsobilost k samostatnym vychazkam, zejména u déti s mentalnim postizenim.

na podporu a pomoc po ukonceni pobytu v zafizeni v souladu s cilem reintegrace ditéte do
rodiny a spolecCnosti.

uzivat vlastni mobilni telefony nebo jiné jiné obdobné komunikacni prostfedky denné v dobé
svého osobniho volna stanoveného vnitfnim fadem zafizeni, omezeni moznosti pouzivat tyto
prostfedky podle vnitfniho fadu se mulze vztahovat zejména na dobu Skolniho vyucovani,
pfipravy na vyucovani, stravovani, komunitni a terapeutické cinnosti, fizenych vychovné
vzdélavacich €innosti a dobu no¢niho klidu.

Dité s nafizenou ustavni vychovou ma povinnost:

a)

Na

5.1.

dodrzovat stanoveny pofadek a kazen, plnit pokyny a pfikazy zaméstnancl zafizeni, Setrné
zachazet se svéfenymi vécmi, neposkozovat cizi majetek, dodrzovat zasady slusného jednani
s osobami, s nimiz pfichazi do styku, v prostorach zafizeni a v osobnich vécech udrZovat
poradek a Cistotu a i jinak zachovavat ustanoveni vnitfniho fadu zafizeni,

dodrzovat pfedpisy a pokyny k ochrané bezpec€nosti a zdravi, s nimiz bylo fadné seznameno,
poskytnout na vyzvu feditele doklady o svych pfijmech,

pfedat do uschovy na vyzvu feditele pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi a bezpecnost; doba
uschovy téchto predmétl nesmi presahnout dobu pobytu ditéte v zafizeni a pfi jeho ukonceni
musi byt tyto pfedméty ditéti nebo osobé odpovédné za vychovu vydany,

podrobit se na vyzvu feditele zafizeni vySetfeni, zda neni ovlivnéno alkoholem nebo jinou
navykovou latkou. Je-li pro vySetfeni tfeba odebrat krev, je dité povinno strpét, aby mu lékar
nebo odborny zdravotnicky pracovnik odebral krev, pokud to neni spojeno s nebezpecim pro
jeho zdravi. O tomto ukonu provede povéfeny pracovnik - preventista soc. pat. jevl zapis.

nezaopatiené plnoleté osoby v DD se povinnosti a prava vztahuji rovnéz

Systém hodnoceni'! a Opatieni ve vychové

Tento systém je dan § 21 Zak. 109/2002 Sb.

1.

Za prokazané porusSeni povinnosti vymezenych timto zakonem, v€. poruseni vnitiniho fadu

muze byt ditéti :

a)

b)

odnata vyhoda udélena podle odstavce 3, (viz. nize bod 2.)
shizeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

Bliz3i rozpracovani viz. Piiloha ,,Systém hodnocent déti z DDC**
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C) s nafizenou ustavni vychovou omezeno nebo zakazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v
rozsahu stanoveném vnitfnim fadem,

d) odnata moznost u€astnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce,

e) s nafizenou ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za
vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancl organu socialné-pravni ochrany déti, a to
na dobu nejdéle 30 dnu v obdobi nasledujicich 3 mésicu.

Opatreni ve vychové Ize ukladat podminéné se zkusebni dobou az na 3 mésice.

2. Za prikladné usili a vysledky pfi plnéni povinnosti nebo za prikladny ¢in muze byt ditéti:

a) prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 1,

b) udélena vécna nebo finanéni odména,

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném timto zakonem,

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimoradna vychazka, mimofadna navstéva
nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

Cilem vSech vychovnych opatifeni musi byt kone¢na pozitivni stimulace déti. Pro nadstandardni
odmény je tfeba pIné vyuzivat prostfedk( ziskanych od sponzor(.

Jakékoliv individualni pfani ditéte nesmi byt pfedem odmitnuto, ale je tfeba vyvinout veskeré
rozumné pozadované usili k jeho realizaci.

Kladné nebo zaporné opatfeni ve vychové schvalené feditelem je zaznamenavano do osobniho
spisu ditéte. K tomu u€elu slouzi vnitfni formulaF Opatfeni ve vychové v programu EVIX. Kone¢nou
podobu vychovného opatfeni schvaluje feditel DD.

Dité je za svou Cinnost, kterou v DD i mimo né&j vykonava hodnoceno (pribézné, nasledné), a to
prevazné slovni formou. Ke svému hodnoceni ma pravo se vyjadiovat. Zvlastni formou hodnoceni
jsou pisemna sdéleni a zpravy pro soudy a organ socialné pravni ochrany, které zpracovava
feditel a socialni pracovnice na zakladé informaci od vychovatel.

Dité je hodnoceno:
¢ neprodlené po splnéni €i nesplnéni zadaného ukolu,
e v ramci kazdodenniho hodnoceni jednotlivcl &i skupiny (vecerni rezimova ¢innost)
e v ramci individualnich pohovoru
e vramci pisemnych sdéleni soudiim a organu socialné pravni ochrany.

Dité je hodnoceno zejména za:

e kvalitu splnéni zadanych ukold,

e miru samostatnosti a sebeobsluhy v zavislosti na véku a duSevni vyspélosti,

e dobrovolnost pfi plnéni ukold,

e pomoc mladSim a slabSim,

e chovani ve Skole, DD a na verfejnosti

e dodrzovani VR

e plnéni Skolni dochazky, dosazené S$kolni vysledky, ale zejména miru usili
vynaloZeného na pInéni Skolnich povinnosti,

e reprezentaci DD na vefejnosti v€. UCasti a vysledkl v soutézich a prehlidkach, a to i
v ramci Skoly.
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Kapesné, osobni dary a vécna pomoc déti DD

Kapesné

1. | Détem a nezaopatienym osobam v DD nalezi kapesné za kalendaini mésic:

a) |40 -60 K¢, jde-li o dité do 6 let véku,
b) |120 - 180 K&, jde-li o dité od 6 do 10 let véku,

c) |200 - 300 K¢, jde-li o dité od 10 do 15 let véku,
300 - 450 K¢, jde-li o dité starsi 15 let nebo nezaopatfenou
d) |osobu,

2. |V dobé, kdy je pobyt v zafizeni pferusen (ij. v dobé, kdy dité pobyva u rodica,

popf. jinych fyzickych osob) poskytuji ditéti piné pfimé zaopatfeni osoby, u nichZ dité
pobyva,

tj. ode dne, kdy dité opustilo zafizeni, do dne navratu, véetné téchto dni.

3. | Kapesné ditéti nenaleZi za dny, po které je dité na Utéku ze zafizeni nebo je ve vykonu vazby

nebo ve vykonu trestu odnéti svobody,

tj. ode dne kdy se Utéku dopustilo, do dne, kdy bylo z Gtéku odhlaseno, véetné téchto dni.

4. | Kapesné se v ramci limit( stanovenych v odstavci 1 rozliSuje v jednotlivych pfipadech
podle vychovnych hledisek stanovenych v oddilu 5.1. tohoto vnitfniho fadu.

5. | Za obdobi kratSi nez 1 mésic se kapesné stanovi podle poctu dnd, v nichz je dité v péci DD.

Denni vySe kapesného €ini jednu tficetinu mésicni vySe kapesného.
Castka kapesného se zaokrouhluje na desetikoruny smérem nahoru.

Podminky pfiznavani kapesného

1. | Chovani déti hodnoti denné pisemnou formou vychovatel,-ka slouZici v rodinné skupiné

do Evix - Vychovné pedagogicka dokumentace - Reedukaéni zapisy - Pfidat zapis - Denni hodnoceni.

2. | Jedenkrat mésicné skupinovy,-a vychovatel,-ka uspofada komunitu (kruh) rodinné skupiny,

kde déti hodnoti sami sebe popf. navzajem, zavér provede vychovatelka
Ustni formou pro déti, pisemnou formou jako podklad pro event. opatfeni ve vychové,
a seznami s nim déti prokazatelnym zplisobem.

hodnoceni déti a s ohledem na individuaini moZnosti déti.
Na zakladé mési¢niho hodnoceni vychovatel,-ka navrhuje pfipadné sniZeni kapesného
jako formu opatfeni ve vychové (viz oddil 5.1.) event. jiné opatfeni ve vychové.

K mési¢nimu hodnoceni ditéte pfistupuje vychovatel,-ka individualné na zakladé denniho

Vyse kapesného dle vychovnych hledisek DD

Vyse kapesného na zékladé hodnoceni déti rizného véku a podle vychovnych hledisek
stanovenych v oddilu 5.1. ¢ini :

pro dité nebo nezaop.osobu 1.stupen 2.stupen 3.stupen 4.stupen 5.stupen
1) do 6-ti let 60 K¢ 50 K¢ 40 K¢

2) od 6-ti do 10-ti let 180 K¢ 170 K& 150 K¢ 130 K¢ 120 K&
3) od 10-ti do 15-ti let 300 Ké 280 K¢ 250 K¢ 220 K¢ 200 K¢
4) starsi 15-ti let 450 K¢ 420 K¢ 380 K¢ 340 Ké 300 K¢
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Postup pfi vyplaté kapesného a evidence vyplaty kapesného

1. | Kapesné se détem DD vyplaci vzdy za uplynuly mésic dle po€tu dnd v péci DD
a vychovnych hledisek DD.

2. | Vyplata se provadi do 8. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po hodnoceném obdobi.

Pokud dité pobyva v tomto terminu ve zdravotnickém zafizeni mimo obec sidla DD, skupinovy vychovatel
mu v uvedeném terminu pfi navstévé kapesné pfeda proti podpisu v Knize kapesného nebo mu je zasle
postovni poukazkou a kopii ustfizku sloZzenky pfipevni k listu ditéte v Knize kapesného.

Pokud dité pobyva v tomto terminu u rodi€d nebo jinych fyzickych osob,
skupinovy vychovatel mu vyplati kapesné do 5 kalendafnich dni po navratu od téchto osob.

3. | Navrh vyplatni listiny kapesného predkladaji skup. vychovatelé véetné dalSich podkladu
(mésiéni hodnoceni déti, opatfeni ve vychové, pfehled mésiéni pfitomnosti déti v
DD)

vzdy do 5. pracovniho dne kalendafniho mésice ke schvéleni fediteli DD, popf. zastupci Feditele.

4. | Vydej kapesného je evidovan v Knize kapesného a stvrzen podpisem ditéte,
Pokud se dité neumi podepsat, potvrdi vyplatu kapesného jako svédek jiny dostupny
zaméstnanec DD.

Déti maji moznost si finanéni ¢astku kapesného ponechat ulozenou v pokladné
RS.

Finanéni ohodnoceni tispéchul déti v DD - (ze sponzorskych dart)

1. K uspésnému ukonéeni studia na SS, VOS, VS .......do 2 000 KC
2. Kritéria vyplaceni finanéniho daru détem DD .....do 300 K&
Viynikajici studijni vysledky, zlepSeni prospéchu na vysvédéeni, snaha pfi pfipravé do
1. Skoly
2. Chovani v DD za uplynulé obdobi
Viynikajici nebo kvalitni vysledky v oblasti zajmové Cinnosti
3. mimo DD
4. Setrny vztah k majetku DD
Reprezentace na vefejnosti, U¢ast a umisténi v soutéZich
5. mimo DD
DalSi mimorad. aktivity ditéte nebo nezaopatf. osoby nad ramec bézného dodrZovani
6. Vnitfniho fadu.

Dité bude odménéno, jestlize se aktivné zapoji do pracovni €innosti nabidnutou feditelem DD.
Podminky a kriteria stanovi feditel. Bude rovnéz odménéna i iniciativa, kterou bude dité vykonavat nad svij
ramec povinnosti.

Jednotlivé finanéni ¢astky se upresni dle vySe sponzorskych aktivit na konté DD
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5.2.2. Osobni dary
Poskytovani osobnich darti détem DD dle délky pobytu a véku ditéte

Osobni dary mohou byt ditéti poskytnuty formou vécného daru nebo finanéniho
1. daru.

2. Osobni dary se détem DD poskytuiji k narozeninam a jmeninam vécny dar, ispéSnému ukonceni studia
a k jinym obvyklym pfilezitostem finanni dar ze sponzorskych dar(i podle

véku ditéte dle odstavce 3.
podle délky pobytu ditéte v DD v prdbéhu kalendafniho roku dle odstavce 3.

3. Zakladna pro finanéni ¢astku dle délky pobytu v DD

Sloupec 1 - délka pobytu v DD je kratSi nez 6 mésicu ({j. do stejného data 6. kal. mésice po
nastupu)
Sloupec 2 - délka pobytu v DD je delSi nez 6. mésicl

do vySe : | pro dité,nezaop.osobu 1. 2,
1) do 6-ti let 870 K¢ 1740 K&
2) od 6-ti do 15-ti let 1070 K¢ 2140 KC
3) od 15-ti nebo nezaop. osoba 1225 K¢ 2450 K¢

Sloupec 1 - délka pobytu v DD je kratsi neZ 6 mésicu (tj. do stejného data 6. kal. mésice po nastupu)
Sloupec 2 - délka pobytu v DD je delSi neZ 6. mésicl

V pfipadech hodnych zvladtniho zfetele Ize ¢astku ve sloupci 1 upravit na zakladé
projednani v pedagogické radé a po schvaleni Feditelem DD.

4, Z vySe uvedené finanéni ¢astky (bod 3) nalezi na :
500
narozenin Ké spole¢né pro vSechny vékové
200 kategorie
jmeniny Ké
vanocni
darek pro dité,nezaop.osobu 1. 2.
1) do 6-ti let 170 K¢ 1040 K¢
2) od 6-ti do 15-ti let 370 K& 1440 K¢
3) od 15-ti nebo nezaop. osoba 525 K¢ 1750 K¢

Sloupec 1 - délka pobytu v DD je kratsi nez 6 mésicu (tj. do stejného data 6. kal. mésice po nastupu)
Sloupec 2 - délka pobytu v DD je deli neZ 6. mésicl

V pfipadech hodnych zvlaStniho zfetele Ize ¢astku ve sloupci 1 upravit na zakladé
projednani v pedagogické radé a po schvaleni Feditelem DD.

Pfi vybéru téchto dard pfihlizeji vychovatelé k prani ditéte. Slavnostni pfedavani darkd nalezi
k vyznamnym vychovnym faktorim a je nezbytnou soucasti Zivota déti.

Poskytnuti osobniho daru ditéti se zapisuje na zvlastnim formulafi - Evidence dark( v Osobnim listé a do systému Evix.
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Vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek pfi ukonéeni pobytu ditéte v DD

Pravidla poskytovani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku

Ditéti, jemuz byl ukonéen pobyt v DD z divodu :

a) dosahnuti zletilosti, pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,

b) dosahnuti véku 19 let, byla-li mu prodlouzena Ustavni vychova,
pokud v zafizeni dobrovolné nesetrva do ukonéeni pfipravy na povolani,

se podle skuteCné potfeby dobé propousténi a podle hledisek stanovenych v oddilu 5.2.4.
poskytne vécna pomoc nebo jednorazovy penézity piispévek v hodnoté nejvyse 25 000 K&.

Pii zavazném poruseni ustanoveni Smlouvy o prodlouzeném pobytu v zafizeni ze strany zletilé
nezaopatfené osoby, které méa za nasledek ukonceni této smlouvy ze strany DD a odchod této

osoby z DD, je této osobé poskytnuta vécna pomoc nebo jednorazovy penézity pfispévek

pouze do vyse 10 000,- KE.

V&cnd pomoc nebo jednorézovy penézity prispévek se poskytuje v den odchodu ditéte z DD.

Pokud dité odchazi z DD v den pracovniho volna (soboty, nedéle, svatky)
vécna pomoc nebo jednordzovy penézity pfispévek se poskytne ditéti nejpozdéji prvni pracovni den
po tomto dni pracovniho volna.

Hlediska pro poskytovani vécné pomoci nebo jednorazového penézitého prispévku :

zplsob ubytovani ditéte po odchodu z DD
samostatny byt mimo rodinu

podnajem,

ubytovna

zdravotni znevyhodnéni ditéte
zdravotni,télesné, smyslové, mentalni apod.
jehoz nasledkem ma dité ztizenou situaci pfi zapojeni do samostatného Zivota

osobni postoj ditéte k préci
iniciativni zajem o nastoupeni do trvalého pracovniho poméru, pfistup k praci v DD

chovaniv
DD
chovani odchézejici nezaopatiené osoby z DD za posledni rok jeho pobytu

ochota ke spolupréci s DD a s organizacemi, které se podileji pfi odchodu ditéte
na jeho zapojeni do samostatného Zivota

Po zvazeni vySe uvedenych hledisek v jednotlivych pfipadech feditel DD po dohodé s ditétem
a jeho vychovatelem stanovi, jakou formou bude pomoc poskytnuta
(vécna pomoc nebo jednorazovy penézity prispévek).

Pro poskytnuti pomoci v maximalni zdkonné vysi (25 000 K¢) je rozhodujici napInéni
minimalné 3 uvedenych hledisek.

Pokud jsou napInéna pouze hlediska 2 nebo méné, DD ditéti poskytne vécnou pomoc
nebo jednorazovy penézity piispévek do vyse 10 000 K¢.
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5.3. Organizace dne

Organizace dne je fizena vychovou ke zdravému zivotnimu stylu a zahrnuje vSechny potfebné

oblasti nutné pro rozvoj ditéte.

Organizace dne pfihlizi k psycho-hygienickym potfebam déti a pInéni jejich individualnich potieb v

navaznosti na moznosti DD.

Doporuéeny rezim dne v DD: pro vyuéovaci dny

od 05.%° individualni budi¢ek pro jednotlivce, zejm. uéné na praxi apod.

06."5— 06.%° budic¢ek, hygiena, uklid skupiny

06.%° - 07.7° snidané, odchod do $koly

od 12.9° navrat déti ze Skoly

12301430 vydej ob&du, zapnuti wi-fi pfistupu na internet

13.90 - 15,00 pfiprava na vyucovani

15.90 — 15,30 svadina

15301890 dokonceni pfiprav na vyucovani, sebevzdélavani, rekreacni, zajmova
¢innost, zajmové krouzky

18.90 — 18.%0 vedere

18.30 - 20.%° Vederni rezimova ¢innost — (individualni ¢innost, uklidy, osobni hygiena,
denni hodnoceni déti, komunity, pfiprava ke spanku)

20.% veCerka pro nejmensi déti, vydej druhé vecéefe pro chlapce a divky nad
15 let

20.00_ 22 00 tiché zaméstnani starSich déti, Cetba, individualni pohovory s détmi,

vecerka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat tv. program,
21:00 vypnuti PC a wi-fi pfistupu na internet

Doporuceny rezim dne v DD: soboty, nedéle, volné dny, svatky

900. 9 % budicek, hygiena, uklid skupiny, snidané

9.30_11.% dukladny dklid rodinné skupiny

11.90-12,% zajmova - oddychové Cinnosti déti

12.90 - 1230 vydej obédu

1230 13,00 poledni klid-odpocinek-siesta, zapnuti wi-fi pfistupu na internet

13,00 15,00 zajmova Cinnost dle planu ¢innosti RS

15.00 _ 15,30 svacina, umyvani nadobi

15,30 18,9 rekreacni, zajmova ¢innost, pfipadné postupna pfiprava vecere

18.90 — 18.%0 vecere

18.30 - 21,00 Vederni rezimova ¢innost — (individualni zajmova ¢&innost, uklidy, osobni
hygiena, denni hodnoceni déti, komunity, pfiprava ke spanku) osobni
volno, TV, PC, €etba, hudba, rozhovory atd.) osobni hygiena

20.% Vederka pro nejmensi déti, druha vecere pro déti nad 15 let véku

20.00_ 22 00 tiché zaméstnani starSich déti, Cetba, individualni pohovory s détmi,

vecerka pro ostatni déti dle véku s moznosti dosledovat tv program
pod dozorem bezpec€nostni pracovnice
21:00 vypnuti PC a wi-fi pfistupu na internet

Pravo vychovatele je upravit si podle pfipravy zajmové €innosti rezim tak, aby vyhovoval détem.
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5.4. Pobyty déti mimo zarizeni

5.4.1. Vychazky

Vychazky povoluje vychovatel podle § 20, odst. 1, pism. p), Zak. 109/2002 Sb. Pfi povoleni
vychazky vychazi vychovatel z psychické vyzralosti ditéte a jeho schopnosti bezproblémové
realizace vychazky. Vychazky se mohou povolovat denné pfi spinéni povinnosti. Omezit vychazky
Ize podle § 21 Zak. 109/2002 Sb. opatfenim ve vychove.

Dobu vychazky stanovi vychovatel v navaznosti na organizaci dne.

U nejmladSich déti - 7 az 12 let — je nutno povolovat samostatné vychazky velmi obezfetné a
diferencované. Détem starSim 12 let Ize povolovat vychazky Castéji. Vychovatel i v dobé vychazky
ditéte zodpovida za jeho bezpeénost. Pfed vychazkou je nutné pousténé dité vzdy poucit o
bezpec€nosti a upozornit ho na mozné nastrahy, kterych by se mélo vyvarovat. V pfipadé, ze si
neni zodpovédny pedagogicky pracovnik jist celkovou bezpecénosti ditéte, propousti je v
doprovodu déti starSich patnacti let.

Pfes velefi se vychazky povoluji jen ve zcela vyjimecnych pfipadech.

Déti DD mladSi 7 let véku mohou travit volny ¢as mimo prostory DD jen za dohledu pedagogického
pracovnika.

Vychazky:

Zakladni skola: pondéli - nedéle : do 19:30 hod. (déti ZS starsi 15 let do 20:00) a to
s ohledem na ro¢ni obdobi, vék, moralni vyspélost a spolehlivost ditéte.

Stredoskolaci do 18 let.: pondéli - &tvrtek, nedéle: do 20:30 hod.
patek - sobota, prazdniny: do 21:55 hod., a to s ohledem na rocni
obdobi, vék, moralni vyspélost a spolehlivost.
- 1x do 24 hod. a to jednou do mésice na zakladé kladného
vychovného opatfeni.

Vyjimky dovoluje na navrh vychovatele feditel.

Nad 18 let véku: Plnoleté nezaopatfené osoby nemaiji vychazky nijak regulovany. Sdéli vSak
vzdy vychovateli, kam jdou a kdy se vrati. Je zadouci, aby ve dny, po kterych
nasleduje pracovni den (Skolni vyuCovani), ukoncily vychazky do 22:00
hodin.
Vychazky s pfichodem do 03 hod. v noci se uskute€iuji po splnéni svych
povinnosti v DD a po vzajemné domluvé s vychovatelem.
Vychazky s pfichodem po 03 hod. v noci a déle po domluvé s kmenovym
vychovatelem a naslednym schvalenim feditelem (nebo jeho zastupcem) na
zakladé vyplnéného formulare: Propustka (zletili klienti)

Po skonéeni vychazky — v neformalnich rozhovorech zodpovédni pedagogicti pracovnici sleduji
pribéh a dopad vychazky z hlediska zavadovych osob, seznameni se, setkani nebo s uzivanim
navykovych latek, alkoholem apod.
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5.4.2. Pobyt u rodic¢u ¢i jinych osob

Pobyt u osob odpovédnych za vychovu se fidi § 30 z. €. 359/1999 Sb., o socialné- pravni ochrané
déti a § 23, odst. 1, § 26, odst. 1, pism. e, z. & 109/2002 Sb. Pro pobyt u osob odpovédnych za
vychovu musi byt spinény tyto podminky:

a. osoba odpovédna za vychovu pisemné pozada DDSJ o pobyt mimo zafizeni,

b. souhlas pfisluSného organu socialné- pravni ochrany déti,

c. osobni pfevzeti ditéte osobou odpovédnou za vychovu, pokud dité nema jesté 15 let,
pripadné nahradni feeni, nebo souhlas této osoby s odjezdem dit&te z DDSJ .

Postup pfi propousténi déti z DD na dovolenku:

Dité je propusténo z DD na kratkodoby pobyt do rodiny na zakladé pisemné Zadosti dospélého —
Zzadatele (starSiho 18 let), kterou vyfizuje soc. pracovnice DD a to nejméné se ¢trnactidennim
predstihem.

Détsky domov pisemnou formou informuje organ socialné-pravni ochrany déti pfi obecnim ufadu
obce s rozSifenou plUsobnosti dle trvalého bydlisté ditéte. Tento ufad je kompetentni pro vydani
pisemného vyjadieni.

Dité do 15 let : Na zakladé tohoto pisemného vyjadreni pfeda DD dité Zadateli pfi osobni navstéve
v DD (podpis na predepsaném formulafi DD). Zadatel je povinen osobné dit& v DD pfedat v uréeny
den i hodinu zpét do DD.

Dité starSi 15 let: Na zakladé tohoto pisemného vyjadieni a pisemné zadosti Zadatele je mozno
propustit dité do rodiny samostatné bez doprovodu dospélého, je-li pfedem domluven den i hodina
pfijezdu v rodiné Zadatele.

Détem DD mohou byt podle rozhodnuti Feditele hrazeny naklady na dopravu k osobam
odpovédnym za vychovu.

5.4.3. Kontakt déti s rodi¢i a dalsimi osobami
Navstévy :

> Ridi se navstévnim fadem DD.

Kazda navstéva v DD se hlasi ve sborovné ¢i kancelafi soc. pracovnice DD.

Déti v DD mohou navstivit vS8echny osoby, kterym nebyl styk s détmi zakazan pravomocnym
rozhodnutim soudu.

Navstévy zakonnych zastupcu a dalSich pfibuznych déti DD mohou probihat od pondéli do nedéle.
Navstévy s détmi mohou jit na prochazku, pokud skytaji davéru, ze déti pfivedou zodpoveédné zpét
do DD i v domluveném ¢ase. Je nutné vyplnit propustkovy formulafr DD.

Osoby podnapilé jsou ihned pfed vstupem do DD vykazany.

Na setkani s ditétem maji navstévy vyhrazenou mistnost, kde plati zakaz koufeni, piti alkoholu,
hazardni hry apod.

Navstévy se prezouvaji nebo pouzivaji navleky na obuv. V zadném pfipadé nechodi po budové
bez doprovodu zaméstnancu.

O kazdé navstéve, dopise, balicku zakonnych zastupcl jsou vedeny zaznamy v programu Evix.
Dité DD mulze vyuzivat ke své potfebé telefon umistény ve sborovné v rozumné mire. Internet ma
k dispozici pfimo na byté.

K telefonickym rozhovorim s osobami blizkymi a osobami zodpovédnymi za vychovu ditéte jsou
déti zvany.
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Ridi se dal$imi pravnimi predpisy a zakony souvisejicimi s uvedenou problematikou nebo
novelizovanymi zakony uvedené v pozdéjSim znéni (pf. ObCansky zakonik, Zakon o roding,
Zakonik prace, Zakon zakladnich prav a svobod — prava ditéte apod.)

Navstévni fad DD:

» Osoby odpovédné za vychovu i jiné osoby mohou dité v DD navstivit kdykoliv, nejlépe po
pfedchozim telefonickém oznameni a domluvé s feditelem, vychovatelem nebo socialni
pracovnici DD.

» Dité mlze pfijmout navstévu i jiné osoby, se souhlasem vychovatele.

» Dité v DD muZe navstivit: osoby zodpovédné za vychovu v€etné dalSich rodinnych pfislusniku,
spoluzaku, kamaradd, statniho zastupce, pracovnice socialné pravni ochrany déti, organ kraje,
organ ministerstva, diagnostického ustavu, CSI, Policie CR a jinych kompetentnich organti na
zakladé pfislusnych povéreni.

Pisemné a telefonické kontakty :

» Ditéti v DD je pfedavana posta prostfednictvim vychovatele. Pokud je divodné podezieni,
ze zasilka ma z vychovného hlediska zavadny obsah, nebo by mohla ohrozit zdravi, Ci
bezpeCnost déti ma Feditel pravo byt pfitomen pfi otevieni listovni nebo balikové zasilky
ditétem a uschovat ji na dobu omezenou dnem propusténi ditéte ze zarizeni. O ulozeni
zasilky je proveden pisemny zapis.

> Reditel ma pravo prevzit od ditéte do dodasné Uschovy cenné pfedméty, finanéni hotovost
prevysujici vySi kapesného stanoveného v § 31 z. 109/2002 Sb. a jeho novelizaci a
pfedméty ohrozujici vychovu, zdravi i bezpe&nost déti. Pisemny zapis o pfevzeti ovéfeny
feditelem dalSim pedagogickym pracovnikem zafizeni a ditétem je zalozen do osobni
dokumentace ditéte.

» Vychovatel zaznamena do systému Evix: korespondenci, baliky, telefonni kontakty.

» Dité DD muze pfijimat telefonické hovory i telefonovat ztelefonu umisténého na RS,
sborovné i feditelné DD.

5.5. Spolusprava déti v DD

V pfipadé, ze se déti jednotlivych rodinnych skupin chtéji obracet se skupinovymi zadostmi,
stiznostmi a navrhy na feditele, pedagogické &i ostatni pracovniky, mohou si za kazdou rodinnou
skupinu zvolit ¢élena détské spoluspravy, ktera bude tyto Zadosti, stiznosti a navrhy pfedavat
uréenym zaméstnanctim. Zadosti, stiznosti a navrhy jsou feseny bezodkladné&, pokud to jejich
charakter dovoluje, pfipadné jsou projednany na nejbliz§i pedagogické radé

Spolusprava muze jednat kdykoliv samostatné s feditelem DD, socialni pracovnici DD. Jednani
svolava feditel zafizeni z podnétu kteréhokoliv ¢lena spoluspravy nebo z podnétu viastniho.
Pfredmétem jednani spoluspravy jsou zejména: pfipominky, stiznosti, navrhy ze strany déti vugi
zaméstnancim ¢&i jinym détem a naopak.

V pfipadé hlasovani ma hlas kteréhokoliv &lena spoluspravy stejnou vahu. Pied hlasovanim musi
byt navrh projednan s celou RS. Jejich navrhy v8ak musi byt podnétné, promyslené a uvazené.
Pracovnici DD vénuji pozornost vystuplim ze spoluspravy déti DD.

5.6. Podminky zachazeni déti s majetkem DD

Vychazi ze zakona 109/2002 Sb. §20 odst. 2

K veskerému majetku zafizeni, s nimz pribézné pfichazeni do styku, jsou déti povinny zejména:
- chovat se Setrné,
- chranit jej pfed poSkozenim, zni¢enim nebo ztratou,
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- uzivat jej pouze k danému ucelu,
- bez svoleni odpovédnych osob (zpravidla vychovateld) jej nikomu dalSimu nepujcovat.

Majetek zafizeni Ize z pohledu uzivani déti rozdélit na:

- spole€¢né uzivany, napf. spolec¢né prostory, vstupy do budovy, schodisté, chodby, podlahové
krytiny, zdivo, dvefe, hygienické zafizeni, jidelna, hfisté, zahrada, posilovna apod.

- majetek svéfeny do osobniho uzivani, napf. vybaveni pokojli, vypocetni a audiovizualni technika,
sportovni material, hracky, odév, obuv apod.

V pfipadé zjisténého poskozeni &i ztraty jsou déti povinny ihned toto nahlasit vychovateli své
rodinné skupiny.

V pfipadé prokazaného umysiného poskozeni, popf. zcizeni majetku zafizeni, zejména v pfipadé
majetku svéfeného détem do osobniho uzivani, se budou déti pod dozorem vychovatel( pfislusné
rodinné skupiny podilet v zavislosti na svych moznostech a schopnostech na odstranéni
zpusobené Skody (napf. oprava kola vlastnimi silami, zabezpeceni opravy véci v autorizovaném
servisu, oprava poskozeného zdiva pod dozorem udrzbaie apod.)

Déti se uci Setrnosti a ohleduplnosti pfi zachazeni s hrackami, u¢ebnimi pomuickami, sportovnim
vybavenim, koly, nabytkem, oSacenim, obuvi a se vSemi jim svéfenymi vécmi. Dale se ucCi
hospodafit s vodou a hygienickymi potfebami.

5.7. Smluvni pobyt zletilych nezaopatienych osob v DD

Reditel zafizeni uzavfe smlouvu o prodlouzeném pobytu v zafizeni podle § 2 odst. 6 z. §.109/2002
Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisu, s nezaopatfenou osobou, pfipravuje-li se tato osoba soustavné
na budouci povolani i po dosazeni zletilosti, a to na zakladé jeji zadosti.

» Deétsky domov muze poskytovat plné pfimé zaopatfeni zletilé nezaopatiené osobé po
ukonéeni vykonu ustavni vychovy, pfipravujici se na budouci povolani, nejdéle vSak do
véku 26 let a to za podminek sjednanych ve smlouvé mezi nezaopatfenou osobou a
détskym domovem (z. €. 109/2002 Sb., § 2 odst.7 a ve znéni pozdéjSich predpisu).

Reditel je povinen informovat dit& pted dosazenim zletilosti o0 moznosti sepsani smlouvy o
prodlouzeni pobytu v DD. Prava a povinnosti zletilé nezaopatiené osobé.

Smlouva se sepisuje na pisemnou vlastni Zadost zletilé osoby nejdfive vden 18.
narozenin.

Smlouva o setrvani v péci DD ma nalezité pravni atributy, zavazuje jak DD, tak klienta
k pravnim Ukontm oboustranné k pInéni.

Smlouvu o setrvani v DD mohou obé strany vypovédét, pokud v ni uvedené podminky
nejsou dodrzovany a uskuteChovany.

vV VYV VY V

Nezaopatfena osoba ma pravo na volny pohyb mimo zafizeni. Se souhlasem pedagogického
pracovnika ma nezaopatfena osoba pravo na pozdéjSi navrat do zafizeni, pokud to nenarusuje
noc¢ni klid v zafizeni.

Nezaopatfena osoba ma povinnost jednou za Skolni rok dokladat, Ze se soustavné pfipravuje na
povolani ve smyslu § 12az 15 zékona ¢.117/1995 Sb.

Nezaopatfena osoba oznami bezodkladné zafizeni veSkeré zmény, tykajici se jeji pfipravy na
budouci povolani, v€etné skuteénosti, ze ukonéi pfipravu na budouci povolani.

5.8. Postup pri podavani a vyrizovani zadosti, stiznosti a navrhi rediteli DD,
pedagogickym pracovnikiim a dalS§im osobam a organiim
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Pravo déti obracet se s zadostmi, stiznostmi a navrhy na feditele a pedagogické pracovniky DD
jsou spolu s podanimi pfislusnym statnim organdm, organim Uzemni samospravy a pravnickym a
fyzickym osobam, jsou-li povéfeny vykonem socialné-pravni ochrany déti, a vést rozhovor s
osobou zastupujici organ socialné- pravni ochrany déti, popt. se zaméstnancem Ceské $kolni
inspekce, MSMT nebo organu kraje bez pfitomnosti dal$ich osob, je dano § 20, odst. 1, pism. i) a
K).

Na pisemnou zadost, stiznost €i navrh feditel i jiny pedagogicky pracovnik, kterému je podani
uréeno, odpovi ditéti pisemné do 30 dnl. Pisemny dotaz i pisemna odpovéd je zaloZzena do
osobniho spisu ditéte. Pfedani odpovédi ditéti se dé&je vzdy podpisem kopie ditétem, pfip.
svédkem.

Pokud dité pozada, aby bylo podani pfedano jinym organum, pficemz nemuze z jakychkoliv pficin
tak uginit samo, DDSJ mu poskytne po$tovni znamku i adresu organu, kam je podani uréeno.

Pfi pravidelnych navstévach socialnich pracovnic organu socialné-pravni ochrany déti, zabezpedi
DD vzdy prostor pro rozhovor ditéte se socialni pracovnici bez pfitomnosti dalSich osob.

Podacim mistem vS8ech zadosti, stiznosti a navrhll v zafizeni je kancelar feditele, popf. socialni
pracovnice.

Pro anonymni podnéty z fad déti slouzi postovni schranka v chodbé DD.

Zadosti, stiznosti a navrhy eviduje feditel zafizeni v podacim deniku.

Se Zadostmi, stiznostmi a navrhy se mohou déti obracet na feditele bez jakéhokoliv asového
omezeni, a to v pfipadé urgentniho pfipadu i mimo pracovni dobu, ve dny pracovniho klidu a volna
a ve svatek.

Dité je dale vychovatelem pfedem pouéeno o tom, Ze jeho vypovéd musi byt pravdiva, u€inéna
dobrovolné a vychazejici z podnétu ditéte.
Jeho svoboda projevu muze podléhat uréitym omezenim, avSak tato omezeni budou pouze
takova, jaka stanovi zakon a jez jsou nutna:

a) k respektovani prav nebo povésti jinych;

b) k ochrané narodni bezpelnosti nebo vefejného poradku, vefejného zdravi nebo moralky.

6. PRAVA A POVINNOSTI OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU

6.1. Prava osob odpovédnych za vychovu

Jsou dany § 26, odst. 1 a 2 Zak. 109/2002 Sb.
Osoby odpovédné za vychovu maiji pravo:

a) na informace o ditéti, a to na zakladé své zadosti,

b) vyjadfovat se k navrhu opatfeni zasadni dllezitosti ve vztahu k ditéti,
nehrozi-li nebezpeci z prodleni a na informace o provedeném opatfeni,

c) na udrzovani kontaktu s ditétem, nebrani-li tomu zavazné okolnosti ohrozujici
dité,

d) na poradenskou pomoc zafizeni ve vécech vychovné péce o dité,

e) pisemné pozadat feditele zafizeni o povoleni pobytu ditéte u nich

6.2. Povinnosti osob odpovédnych za vychovu

Osoby odpovédné za vychovu déti umistovanych do DD na zakladé rozhodnuti soudu maji
zejména povinnost:

a) hradit pfispévek na uhradu péce poskytované détem v DD (viz bod 7)
b) pfi pfedani ditéte do DD predat souCasné dokumentaci uvedenou v § 5 odst. 5, zakona &.
109/2002 Sb.,
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- pravomocné rozhodnuti OS nebo pfedbézné opatfeni OS,

- osobni list ditéte,

- rodny list,

- obCansky prikaz nebo cestovni pas,

- posledni $kolni vysvéd&eni nebo vypis z katalogového listu ZS, SOU, SS

- priikaz zdravotni pojistovny,

- o¢kovaci prlikaz,

- |ékarsky posudek — ne starsi jak 3 dny,

- pisemné vyjadieni |ékafe o akutnim zdravotnim stavu ditéte

c) zajistit doprovod ditéte mladsiho 15 let v pfipadech postupu podle § 23 odst. 1 pism. a)azc)a §
24 odst. 5 pism. a) zakona ¢. 109/2002 Sb., popfipadé pozadat pisemné v této véci o jiny postup,
d) seznamit se s VR a dodrzovat jeho ustanoveni,

e) oznamit bezodkladné DD podstatné okolnosti pobytu ditéte u nich, tykajici se zejména jeho
zdravi a vychovy,

f) pfedat ditéti umisténému do DD na zakladé jeho zadosti finanéni ¢astku jako kapesné ve vysi
stanovené v § 31, zakona €. 109/2002 Sb.,

g) hradit naklady na zdravotni péci, |éCiva a zdravotnické prostfedky poskytnuté ditéti, které nejsou
hrazeny ze zdravotniho pojidténi, pokud byly poskytovany na jejich Zadost.

Zéakonni zastupci dale mohou:

* telefonovat détem kdykoliv, Fediteli, socialni pracovnici a vychovatell po ¢as jejich pracovni doby,
* posilat balic¢ky, psat, pokud dopisy a bali¢ky neobsahuiji cigarety, alkohol a pfedméty ohrozujici
zdravi, bezpecnost a psychicky vyvoj déti,

* davat détem finan¢ni nebo vécné dary. V téchto pfipadech je zadouci, aby uvedli prohlaseni o
daru (komu a k jakému ucelu je dar uréen),

* navstévovat dité v DD kdykoliv. Pokud se pfedem ohlasi, DD zabezpeci, aby zde dité bylo.
Reditel DDSJ m(ze zakazat nebo prerusit tuto navstévu v pFipadé jejich nevhodného chovani,
které by nepfiznivé plsobilo na dité.

Formy styku déti se zakonnymi zastupci, rodici, event. jinymi blizkymi osobami:

- navstéva v DD

- navstéva v DD a vychazka s détmi,
- kratkodoby pobyt ditéte doma

- prazdninovy pobyt ditéte doma

- korespondencéni styk

Reditel DD miize z vaznych vychovnych divodl zakazat pobyt ditéte u osob odpovédnych za
vychovu, popf. u osob blizkych, a to nejdéle na dobu 30 dnl v obdobi nasledujicich 3 mésica.

Pro navstévy je vyhrazena navstévni mistnost v pfizemi DD.

Osoby odpoveédné za vychovu jsou povinny navic:

* v pfipadé prevzeti ditéte na kratkodobou navstévu - dité vratit ve smluveny den a hodinu zpét do
DD

* vyfizovat kazdoro¢né u pfislusného organu statni spravy davku statni socialni podpory —
pfidavek na dité
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7. UHRADA NAKLADU NA PECI O DETIV DD

7.1. Vydani rozhodnuti

Reditelka DD a SJ stanovi vysi pfispévku formou rozhodnuti ve spravnim fizeni, dle z. &. 500/2004
Sb., spravni fad a dle § 27 az § 30 z. ¢. 109/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu. Spravni
fizeni po pfichodu ditéte zahaji bez zbyte¢ného odkladu.

Podklady pro rozhodnuti pfipravi a vede socialni pracovnice DD, ktera kompletuje potfebné
podklady a informace o pfijmech rodicu.

Castky prispévku za kalendafni mésic v zavislosti na véku ditéte nebo nezaopatiené osoby
stanovi vlada nafizenim.

7.2. Stanoveni prispévku

Rodi¢e jsou povinni hradit pfispévek na uhradu pécle poskytované détem a nezaopatienym
osobam v zafizenich (dale jen "pfispévek"). V pfipadé, ze dité nebo nezaopatfena osoba ma
vlastni pravidelné pfijmy, podili se podle § 29 na hrazeni pfispévku.

V pfipadé, Ze se zafizeni nevyplaci pfidavek na dité, zvySuje se pfispévek o 30 %.
VySe pfispévku na uhradu péce o déti matek, umisténych v zafizeni, €ini za kalendaini mésic 10
% z vySe rodi€ovského pfispévku.

Za obdobi kratSi nez 1 mésic se vySe pfispévku stanovi podle dnl. Denni uhrada nakladd cini
jednu tficetinu vySe pfispévku za kalendafni mésic

Rodice se na hrazeni pfispévku podileji rovnym dilem.

Za pfijmy a za spole€né posuzované osoby se povaZzuji zapocitatelné pfFijmy a spolecné
posuzované osoby podle zakona &€. 110/2006, o zivotnim a existenénim minimu.

Castka pFispévku se zaokrouhluje na koruny smérem nahoru.

Rodici, ktery doloZi, Ze je on nebo osoba s nim spole¢né posuzovana pfijemcem davky pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi, se pfispévek nestanovi. Rodiéi, ktery
dolozi, ze po zaplaceni pfispévku by jeho pfijem nebo pfijem s nim spoleéné posuzovanych osob
klesl pod soucet Castky zZivotniho minima podle zakona o zivotnim a existenénim minimu a ¢astky
normativnich nakladi na bydleni podle zakona o statni socialni podpore, se pfispévek stanovi
v takové vysSi, aby mu uvedeny soucet zUstal zachovan, pokud by takto stanoveny pfispévek byl
nizSi nez 100 K¢, nestanovi se.

Rodi¢e jsou povinni vzdy po uplynuti 12 mésict od posledniho dolozeni skute€nosti, ze splfiuji
podminky pro snizeni nebo prominuti pfispévku, toto prokazovat a dale bezodkladné oznamovat
kazdé zmény v pfijmech, které by mohly mit vliv na vysi pfispévku. V pfipadé nesplnéni téchto
povinnosti se pfFispévek odpovidajicim zplisobem zvysi, a to od doby, kdy marné uplynula Ihita
pro prokazani splnéni podminek, nebo i zpétné od doby, kdy doslo ke zméné v pfijmech.
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7.3. Stanoveni prispévku ze sirot€iho dichodu a jiného pfijmu ditéte

Ze sirot¢iho dlchodu ditéte, které nema jiny pfijem, se na uhradu pfispévku pouzije nejvyse 10 %.
Zjiného pfijmu ditéte se k uhradé prispévku pouzije Cast pfijmi prevysujicich 50 % vySe
pfispévku, platné pro pfislusnou vékovou kategorii, a to az do vySe pfispévku.

Rozdil mezi ¢astkou uréenou pro uhradu pfispévku z pfijmu déti a pfispévkem hradi rodi¢e. Na
nezaopatfené osoby se ustanoveni pouZiji obdobné.

Prispévek za kalendafni mésic se hradi nejpozdéji do patnactého dne nasledujiciho mésice.
Prispévek nalezi zafizeni od prvniho dne pobytu ditéte v zafizeni.

Za dobu, po kterou je dité se souhlasem zafizeni u osob odpovédnych za vychovu nebo ve
zdravotnickém zafizeni déle nez 2 po sobé jdouci dny, snizuje se pfispévek za kalendaini mésic o
pfislusny pocet dennich Castek vCetné Castky za den, v némz zapocCne pobyt do 15 hodin, a za
den, v némz dité ukoncCi pobyt v dobé po 15 hodiné.

Za dobu, po kterou je dité na utéku ze zafizeni, snizuje se vySe pfispévku o 50 % za kazdy cely
den.

Pfispévek se nehradi za dobu, po kterou je dité ve vykonu vazby nebo ve vykonu trestu odnéti
svobody.

Zafizeni provede vyuctovani preplatkCl a nedoplatkll do patnactého dne mésice nasledujiciho po
provedeni uhrady pfispévku. Vysledky vyuctovani za uplynulé Ctvrtleti pisemné& oznami zafizeni
osobé, ktera pfispévek hradi.

Na nezaopatfené osoby se ustanoveni odstavcl 1 az 5 pouziji obdobné.

Pripravu, propocet a odesilani pfedmétnych material( provadi socialni pracovnice DD.

7.4. Zpusob odvolani

Osoby odpovédné za vychovu déti se mohou proti rozhodnuti pfispévku na Uhradu péce v DD
odvolat do 15 ti dnt ode dne doruceni rozhodnuti ke Krajskému tfadu Moravskoslezského kraje
Ostrava, 28. fijna 117, Moravska Ostrava prostfednictvim feditele détského domova Celadna.

7.5. Sankce

Nebude-li pfispévek fadné a v€as plnén, bude vymahan vykonem rozhodnuti ¢i navrhem na
exekuci. Neplnéni stanovené povinnosti se osoby odpovédné za vychovu dopousti trestného Cinu
zanedbani povinné vyzivy a feditelstvim DD bude na ného podano trestni oznameni.
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8. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

8.1. Zdravotni péce a zdravotni prevence

Odbornou zdravotni péci zajisStuje u déti DD obvodni détsky lékaF. Aktualni zdravotni vySetfeni
objednavaji kmenovi vychovatelé nejlépe v dobé ranni smény.

Déti nad 19 let, které jiz nemohou byt v péci pediatra, si vyberou po konzultaci s feditelem svého
praktického lékafe podle svého uvazeni.

Odborna vysetieni na doporu€eni pediatra objednava feditel, socialni pracovnice nebo vychovatel.
K lékafi odesila dité vychovatel. Starsi déti, zvlasté pak plnoleté dochazeji k lékafi samy, ale vzdy
s védomim vychovatele. U |ékafe je v ordinaci s ditétem nad 15 let doprovazejici osoba jen na
vyslovné prani lékafe. O nemocné v dopolednich hodinach pecCuje zpravidla vychovatel denni
smeény.

Do psychologickée ¢i psychiatrické ambulance doprovazi dité zasadné kmenovy pedagog.
Zdravotni dokumentace déti je vedena v programu EVIX.

Léky, které lékar predepiSe ditéti, budou oznaeny jménem a davkovanim. VSechny léky musi byt
v uzamykatelné skfifice mimo dosah déti. Nevypotfebované léky budou piedany vychovateli
povéfenému vedenim lékarny. Ten je bud znici, nebo pouzije do lékarnicek, pokud se oviem
nejedna o Iéky jen na lékaFsky predpis.

Denni uzivani 1ék( déti se predepisuje do Knihy lékl, kde vychovatelé parafuji pravidelné
podavani lékl. Za predepisovani a doplfiiovani lékl do davkovace je odpovédna bezpecnostni
pracovnice, ktera je k tomu feditelem povérena.

Vyména lozniho pradla se realizuje jednou za 14 dni v sobotu na pokyn osobou povéfenou
vedenim skladu lozniho pradla. Ruéniky se perou pribézné podle potfeby, minimalné vSak jednou
za tyden.

Podminky v DD dovoluji kazdodenni sprchovani i koupani déti. V ramci vychovy k hygienickym
navykum vychovatelé soustavné kontroluji dodrzovani pravidel osobni hygieny, myti rukou pfed
jidlem a po pouziti WC, po pfichodu ze skoly €i z venku, sprchovani ¢i koupani, €isténi zubd, usi,
stfihani nehtd, péce o vlasy apod.

Pfi osobni hygiené musi byt zajiStén ze strany zaméstnanct 100% narok na soukromi déti.
Vyjimky tvofi malé déti, které nejsou schopny se umyt i okoupat samostatné.

8.2. Prevence rizik pfi pracovnich €¢innostech

Za bezpelnost déti bezprostfedné odpovidaji vychovatelé. Pfi spoleCnych vychazkach a akcich
muze mit vychovatel na starost maximalné 8 déti, pfi lyZzafském vycviku maximalné 8 déti. PFi
koupani muze byt na jednoho vychovatele €i dozorujici osobu najednou ve vodé maximalné 8 déti
v pfedem vymezeném Uzemi. Pokud je pfitomno vice déti, je nutno zajistit osobu starsi 18 let na
dozor, se kterou se toto dohodne a ktera se fadné pouci.

Vice viz organizaéni smérnice: Vylety a akce mimo DD

Déti se seznamuji se zakladnimi zasadami bezpecnosti formou pouceni nejméné 2x ro€né, na
zaCatku kazdého pololeti. Rovnéz u nové pfichozich déti provede vychovatel pouceni. V jehoz
ramci se déti seznami s konkrétnimi pokyny, pravnimi a ostatnimi predpisy k zajisténi bezpecCnosti
a ochrany zdravi zaku dle MP a se zasadami bezpecného chovani, s moznymi riziky a
odpovidajicimi naslednymi opatifenimi, se kterymi se mohou svéfenci setkat v jejim okoli a pfi
¢innostech mimo DD (napfiklad nebezpeci od neznamych lidi, rizika pfi utéku, nebezpeci nasili a
Sikany, nalezy nebezpecnych pfedmétl, distribuce navykovych nebo omamnych latek, rizika
koufeni a pozivani alkoholu ¢&i jinych navykovych latek, dopravni bezpe€nost apod.).

Dokladem o provedeném pouceni je zaznam pouceni a podpisy jednotlivych déti RS.
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Vychovatelé jsou povinni pfed zapoletim kazdé d&innosti, ktera to vyzaduje, poudit déti o
bezpeCnosti a moznych rizicich, ktera dana &innost pfinasi, zejm. lyzovani, keramika, sportovni
akce, posilovna, plavani, brigady, pracovni ¢innosti apod. Pokud je vychovatel nucen kratkodobé
prerusit fizenou Cinnost s détmi, zabezpedli zejména dozor nad mladSimi détmi a provede takova
opatfeni, aby ze strany déti nedoslo k poruseni zasad bezpecnosti.

Ve v8ech vnéjsich i vnitfnich prostorach détského domova_a v okoli DD v okruhu nejméné 300 m
je zakazano kourit, pouzivat elektronické cigarety, nikotinové vyrobky a jiné navykové latky.

Toto nafizeni plati pro vSechny osoby pohybujici se v DD.

Pracovnici DD a hlavné vychovni pracovnici v neformalnich hovorech pfirozenou formou vedou
déti k nekuractvi a uzivani navykovych latek

DD ma uzavieno pojisténi pro pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na vécech, Zivoté a
zdravi déti a svych zaméstnancu.

Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, hygiena prace, pozarni ochrana:

Zakladni ustanoveni pracovnich predpisi o bezpecénosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni
ochrané: Listina zakladnich prav a svobod, zakonik prace v platném znéni, nafizeni vlady ¢.
108/1994 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon &. 20/1966 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisq,
zakon ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, zakon &. 174/1968 Sb., o statnim odborném
dozoru nad bezpecnosti prace, ve znéni pozdéjSich predpisl, vyhlaska ¢. 48/1982 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisu, kterou se stanovi zakladni pozadavky k zajiSténi bezpecnosti prace a
technickych zafizeni, zakon ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhlaska €. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci.

Zaméstnavatel je povinen zabezpeclit bezpeCnost a ochranu zdravi zaméstnancum pfi praci
s ohledem na rizika mozZného ohrozeni jejich Zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace. Ridi se
Zakonikem prace.

Zaméstnavatel odpovida objektivné za dodrzovani zasad a predpisi BOZP. | tehdy necha-li si
nékterou ¢ast svych ukold danych ZP, zajistit dodavatelsky.

V BOZP jde pfedevsim o prevenci rizik, to znamena, Zze zaméstnavatel :
= Musi vyhledat rizika (identifikovat je).
» Posoudit miru rizika a pro jejich eliminaci :
o odstranovat rizika u jejich zdroje
o omezovat rizika (napf. pouzitim nahradniho feSeni)
o pouzit ochranné zafizeni (kolektivni)
o pouzit ochranné zafizeni nebo prostfedky osobni ochrany

O skolenich, informacich a pokynech vede zaméstnavatel dokumentaci, zejména:
= Skoleni (osnova, presenéni listina,,doklad o ovéfeni znalosti).
= Zdravotni zpUsobilost (potvrzena zavodnim Iékafem).
= Seznam OOPP (na zakladé zhodnoceni rizik na konkrétnim pracovisti).
= Navody vyrobcl k obsluze a udrzbé stroju, zafizeni a pfistroji pouzivanych na
pracovisti.
Bezpecné pracovni a technologické postupy.
= Provozni fady apod.
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8.3. Postup pri urazech

K evidenci pracovnich a Skolnich urazu slouzi Kniha arazu.
V DD je vedena Kniha urazu:

a) zameéstnancu

b) déti,

V pfipadé urazu ditéte poskytne vychovatel, pfipadné jiny zaméstnanec, bezodkladné prvni pomoc
ditéti. Pokud je potfeba, zajisti dohled nad ostatnimi détmi a zajisti oSetfeni zranéného ditéte
v pFisludném zdravotnickém zafizeni, pfipadné povola lékafskou pohotovostni sluzbu.

Uraz je vychovatelem ve sluzbé bezodkladné& zaznamenan do Knihy trazu.

vyzadujici registraci na portalu CSI. Tuto registraci provadi feditel, rovnéz jako registraci Urazu na
portalu FAMA.

Informovanost zakonnych zastupcu zajistuje socialni pracovnice.

8.4. Postup pfi onemocnénich

Jakmile kmenovy vychovatel zaznamena pocinajici stadium nemoci ditéte, pak o této skuteCnosti
informuje vychovatele ranni smény s konkrétnim postupem a zaznamena zdravotni potize do
programu EVIX. Dopoledni vychovatel rano doprovodi dité k lékafi. K tomu vyuzije sluzebni vz
DD. Po navratu od lékafe zaznamena skuteCnosti do programu EVIX a poznamena do kalendare
datum pristi navstévy. Telefonicky omluvi dité z vyugovani a odhlasi dité ze stravy v ZS a piihlasi
je ke stravovani v SJ DD.

Jedna-li se o akutni pfipad, bezodkladné kontaktujte zdravotnickou zachrannou sluzbu na tel: 155.
Dale se pracovnici fidi vnitini smérnici: ,, Bezpecnost a ochrana zdravi ditéte z DDC“

Nemocnym détem je méfena 2x denné teplota. Podavany tekutiny, pfedepsané Iéky, strava. O
nemocné déti v dopolednich hodinach pecuji vychovatelé denni smény.

V dobé& nemoci ma dité odpocinkovy rezim nemocného ve svém pokoji nebo pfip. na své RS tzn.
Ze mu neni feditelem dovoleno se pohybovat po okoli DD. V pfipadé poruseni tohoto nafizeni je
prestupek ditéte feSen s feditelem osobné.

O umisténi déti na infekéni izolaci rozhodne Iékafr, pfipadné vychovatel.

8.5. Postup pri intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi latkami, postup pfFi
sebeposkozeni ditéte nebo sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité
ditéte, kterou ohrozuje zdravi a zivoty jinych nebo vlastni

Jednotlivé postupy jsou blize vypracovany v Pfiloze VR:

Bezpecnost a ochrana zdravi ditéte 3 DDC*

Osoba, ktera proda tabakovy vyrobek, tabakovou potfebu nebo alkoholicky napoj v zafizeni nebo na akcich
uréenych osobam mladsim 18 let, pak ji Ize dle zakona ulozit pokutu.
Sifeni toxikomanie je zavazny trestny €in spojeny s odnétim svobody.
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PRILOHY VNITRNIHO RADU DD CELADNA

Jedna se o nedilnou soug¢ast VR DDC, ve které se upfesfiuji postupy pfi vychovné vzdélavaci
¢innosti.

wZpisob pfedani a pfevzeti déti do MS, ZS a SS

Do ZS chodi déti samostatné. Pouze v pFipadech problémovych Zak( zajistuje denni sména
doprovod déti do skol.

Do a z MS jsou prepravovany déti sluzebnim vozem za doprovodu fidie a vychovatele uréeného
v tydennim rozpisu sluzeb. (zpravidla kmenovy vychovatel ditéte MS) Tyto uréené osoby predaji
déti ucitelce, vychovatelce Skoly. Uréeny vychovatelé denni smény pak ve 14 hodin déti vyzvedne
z MS a doprovodi do DD. Od 7 let mohou déti cestovat do mista $koly autobusem samostatné
nebo chodit pésky.

Starsi déti navstévuji ucilisté a stfedni Skoly dle dobrovolného vybéru. Nezaméstnané déti DD jsou
v evidenci Ufadu prace (v pracovnich dnech od 8 do 13 hodin vypomahaiji pravidelné v DD, dle
zakoniku pro mladistvé).

Vychovatelé dohlizeji v ramci svych povinnosti na studijni vysledky déti, vedou déti k odpovédné
pFipravé na vyucovani (pomahaji détem pfi vypracovavani DU). V dennim rezimu DD je vyhrazena
doba pfipravy na vyucovani, berou zfetel na individualitu kazdého ditéte, pfedevSim na poruchy
uceni i na hygienické zfetele pfipravy.

Pravidelné se informuji na prospéch a chovani svéfenych déti u jejich vyuCujicich i na praxich
odbornych vycvikl. Vyuzivaji k tomu konzultaéni hodiny ucitelt a mistrll odborné pfipravy a ucéasti
na tfidnich schizkach svolanych Skolou. Rovnéz vyuzivaji telefonickych konzultaci (1x mésic¢né
nebo ihned pfi problémech) nebo konzultace mimo uréené tf. schizky po domluvé s uditeli.

»Minimalni preventivni program Détského domova Celadna.*

Samostatné vypracovan Skolnim metodikem prevence rizikovych forem chovani.
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»Adaptaéni program Détského domova Celadna.

Pfed piijmutim ditéte do DD feditel DD na zakladé dostupnych informaci (DDU,0SPOD)

rozhodne o zarazeni ditéte do rodinné skupiny dle bodu 4.1. tohoto vnitfniho fadu

a predé informace nastupu ditéte zastupkyni feditele,vedouci $kolni jidelny a soc.pracovnici.

dohodnuti nastupu ditéte do Skoly

Socialni pracovnice, zast.red.,

zjisténi dietnich omezeni, informace 3k.jidelné

vedouci $kolni jidelny

pfiprava skupiny na pfichod nového ditéte

Vychovatelé RS

Pro zmirnéni nasledk{ pfechodu ditéte z rodinného prostfedi do détského domova realizuje DD
zvySenou péci o dité formou tzv. adaptacniho programu s vymezenymi ukoly jednotlivych zaméstnanct :

Ukoly

Zodp. zaméstnanci

1.den

vstupni pohovor s ditétem

SOC. prac,

seznameni ditéte s Vnitfnim fadem DD, s pravy a povinnostmi ditéte,

zast. reditele,

s organizaci a s rezimem DD, pouceni 0 BOZ s podpisem ditéte, umi-li psat

popi. zaméstnanec
urceny reditelem DD

pfidéleni ltizka, osobni skfifiky a osobnich a hygienickych potfeb
ditéti

zabezedeni osobni hygieny ditéte, pfip. o€ista, nepfichazi-li z jiného zafizeni

vychovatelé

vybaveni ditéte spodnim pradlem, odévy a obuvi

laskavé pfivitani, seznameni s ditétem formou citlivého dialog
seznameni ditéte s prostfedim DD, détmi skupiny,

nendsilné se ditéti vénovat, zapojit ho do Cinnosti skupiny
seznameni se zakladnimi zvyklostmi a reZimem DD

vychovatelé,
vSichni zaméstnanci

predani dokladd a informaci skup. vychovatelim

socialni pracovnice

Zjisténi zakladnich informaci o ditéti a jeho zdravotnim stavu
zajisténi vstupni lékarské prohlidky u oSetfujiciho Iékafe DD
a ev. potfebnych odbornych vysetieni (PPP aj.)

socialni pracovnice
Vychovatelé RS

1. tyden

zafazeni do Skolniho prostredi

socialni pracovnice,
Vychovatelé RS

zavedeni socialni dokumentace ditéte, pfispévek na uhradu péce

socialni pracovnice

moznosti realizace kontakt( s rodinou, soc.pracovnici ditéte

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte,
shromazdovat informace o potfebach, zaméfeni a zajmech ditéte,

seznamovani se zaméstnanci a détmi

rozvoj pratelskych vztaht v rodinné skupiné

spolupréce se kolou (specialnim zafizenim, MS), které dité
navstévuje

Vychovatelé RS

zjisténi urovné osobni hygieny, samoobsluznych &innosti,
arovné stolovani a stravovacich navyki

dal$i seznamovani s prostfedim, prostory DD, okolim v doprovodu vychovatele

zajisténi dalSich potfebnych odévi, obuvi, pradla, Skolnich a dalSich potfeb

zavedeni pedagogické dokumentace ditéte
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2. tyden

motivovat rozvoj socialnich vazeb ve skupiné, spoluprace se $kolou,
zjisténi Grovné schopnosti pfipravy do Skoly, hygienickych navykd,
urovné sebeobsluhy, postupu procesu adaptace, Vychovatelé RS
individuélni rozhovory s ditétem

vénovat zvySenou pozornost psychickému stavu ditéte

3. tyden

pozvolné zapojovani ditéte do b&Zného Zivota DD (z&jmové ¢innost,
volnoCasové aktivity, drobné povinnosti, ddraz na pfipravu do Skoly) vedouci vychovatel

individuélni rozhovory s ditétem-vztahy v roding,rod.prostfedi,vztahy v DD Vychovatelé RS
navstéva Skoly - zjisténi Skolni adaptace ditéte

4.- 8. tyden

pisemné vyhodnoceni adaptaéniho obdobi do ped. dokumentace ditéte
(4-5.tyden)

zpracovani programu rozvoje osobnosti ditéte, Vychovatelé RS
zapracovani do celoroniho planu rodinné skupiny (5-8.tyden)

v pfipadé pfichodu ditéte z DDU zpracovani programu rozvoje osobnosti
na zakladé komplexni diagnostické zpravy

seznameni ped.pracovniki DD s programem rozvoje osobnosti

Adaptace ditéte na nové prostiedi a jeho postupna stabilizace vyZaduje spolupréaci vSech
zaméstnacl DD vcetné zaméstnacl provoznich a zaméstnancu Skolni

jidelny.

Délka adaptacniho obdobi zavisi na véku, urovni mentalniho a socialniho vyvoje pfi pfijeti

do DD, zdravotnim stavu dit&te, charakteru rodinné anamnézy &i Ustavni anamnézy,
individualnich zvlaStnostech ditéte.

Pocateéni faze adaptacniho obdobi klade vysoké naroky nejen na vychovatele, ale pfedevsim
na dité. Tuto skute¢nost je tfeba si uvédomovat a v prvopocateénim obdobi ditéti

vytvafet podminky pro stabilizaci v novém prostfedi a navazani kladnych citovych a
socialnich vazeb
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,Systém hodnoceni déti z DDC*

| 5.1. | SYSTEM HODNOCENi A OPATRENi VE VYCHOVE

5.1.1.

Systém hodnoceni déti v DD, vychovna hlediska DD

Bézné vychovné prestupky fesi vychovatel,-ka.
Zavazné prestupky fesi feditel DD, popf. zastupce Feditele DD s kmenovymi vychovateli ditéte.

1. Pii hodnoceni bere vychovatel,-ka zietel na :
spravedlnost a pfiméfenost hodnoceni a na individualni moznosti a schopnosti
ditéte
pravidelnou a zodpovédnou dochazku déti do Skol a ucilist, na pracovisté i do DD
predkladani zakovskych a u€iovskych knizek (i v elektronické formé), vyplatnich listk(i ucid k
nahlédnuti
snahu pfi pfipravé na vyucovani, svédomité pinéni domacich ukold, noSeni pomlcek
chovani k détem i k dospélym, respektovani vnitfniho fadu DD, Setfeni majetku
DD,
reprezentaci DD na vefejnosti, u¢ast a umisténi
v soutézich
pomoc a prace déti pro rodinnou skupinu a DD, pomoc s malymi détmi a rizikové projevy
chovani.
2. Vychovatel,-ka hodnoti déti podle nasledujicich hledisek :
Velmi dobré
1.stupen chovani
Dité dodrzuje vnitini fad détského domova.
Dité pIni svédomité a se snahou vSechny povinnosti
v DD,
ve Skole i v mimoskolni ¢innosti. Vykonava iniciativné i praci
navic.
Chova se vstficné a slusné ve Skole, na vefejnosti i v DD,
spolupracuje
se svym vychovatelem,-kou, pomaha ostatnim dospélym a
détem.
V pfipadé, Ze se v chovani ditéte objevi ojedinély drobny
nedostatek,
ktery se dité snaZi napravit, Ize jeho chovani hodnotit dle tohoto
stupné.
2.stupen Dobré chovani
Dité ma snahu dodrzovat vnitfni fad détského domova a své
povinnosti,
v chovani ma jen ob¢asné nedostatky (napf. obasné zapomenuti
Ukolu
do Skoly nebo pom(icek, nepofadek v osobnich vécech, nedbalé oblékani
aj.)
3.stupen Chovani s ¢astymi nedostatky
Dité dodrzuje vnitfni fad détského domova a své povinnosti s
Castymi
nedostatky ( napf. nedbale pini své doméci a Skolni povinnosti, vyhyba se svym
povinnostem,
nosi ze Skoly poznamky, prokazatelné 1Ze, ojedinéle nerespektuje pokyny
vychovatele, apod.)
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4.stupeni Chovani s vaznymi nedostatky
Dité se obtizné pfizplsobuje ustanovenim vnitfniho fadu a
zasadam
hezkého vzajemného chovani, ma vazné nedostatky v
chovani
(napf. chodi za 8kolu, podvadi ve Skolnich zaleZitostech, neovlada své chovani k
détem &i
dospélym, zamérné provokuje ostatni déti &i dospélé, ni¢i osobni véci nebo
majetek DD,
svévolné opousti budovu DD apod.)
5.stupen Chovéni s velmi zdvaznymi nedostatky
V chovani ditéte se objevuiji velmi zavazné negativni
jevy:
a) zavazné porudovani vnitfniho Fadu DD
b) slovni a fyzické napadani déti nebo dospélych,
Sikana
c) Uték nebo opakované
Utéky
d) zneuZzivani navykovych latek, manipulace s drogami, trestna
¢innost

5.1.2. Opatreni ve vychové

1. Za prokéazané poruseni povinnosti vymezenych timto vnitfnim fadem muze byt ditéti :

a) odiata vyhoda udélena podle odstavce 2.
shizeno kapesné v rozsahu stanoveném
b) zakonem

s nafizenou Ustavni vychovou omezeno traveni volného ¢asu mimo zafizeni na obdobi
maximalné 14 dn(, ( omezenim se rozumi zkraceni délky vychazky, nebo vychazka

c) s doprovodem pedagog. pracovnika)

nebo zakéazano traveni volného ¢asu mimo zafizeni v rozsahu maximainé 7 dn(
d) odiata moZnost Ucastnit se atraktivni Cinnosti ¢i akce

s nafizenou Ustavni vychovou zakazany navstévy, s vyjimkou navstév osob
e) odpovédnych

za vychovu, osob blizkych a opravnénych zaméstnancli organl socialné-pravni ochrany déti,
a to na dobu nejdéle 30 dnli v obdobi nasledujicich 3 mésica.

2. Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo za pfikladny ¢in mize byt ditéti :

a) prominuto pfedchozi opatfeni podle odstavce 1.

b) udélena vécna nebo finanéni odména

c) zvySeno kapesné v rozsahu stanoveném zékonem

d) povolena mimofadna navstéva kulturniho zafizeni, mimofadna vychazka,

mimoradna navstéva nebo pfiznana jina osobni vyhoda.

| Opatfeni podle odstavce 1. Ize ukladat podminéné se zkuSebni dobou aZ na 3 mésice.

Opatieni pfijata podle odstavcl 1. a 2. jsou zaznamenavana do osobniho spisu ditéte.
(zakladana do osobniho spisu a zaznamendéna do pfehledu opatieni ve vychové)

Opatreni ve vychové podle bodd 1. a 2. navrhuji po spoleéné dohodé skupinovi vychovatelé
pisemné priibéZzné dle zavaznosti situace nebo na zakladé hodnoceni déti.
Navrhy opatfeni mohou obsahovat i vice bod( soubézné.

Tyto navrhy pisemné schvaluje feditel DD po konzultaci se zast.reditele.

Ud&leni vécné nebo finantni odmény ditéti se eviduje v Knize kapesného.
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»sBezpecnost a ochrana zdravi ditéte v DD Celadna* =,,Postup
pfi intoxikaci, sebeposkozeni, agresivité ditéte DD

Pfi podezreni z toxikomanie

Ma-li vychovatel u svéfeného ditéte dlvodné podezieni z poziti omamné i jiné toxické latky,
informuje o této skuteCnosti feditele zafizeni, ktery ma pravo nafridit vySetfeni ditéte, zda neni
ovlivnéno alkoholem nebo jinou navykovou latkou. V pfipadé podezieni na intoxikaci alkoholem,
muze byt nasledné proveden orientacni test na pfitomnost alkoholu (dechova zkou$ka). Dle
zavaznosti a aktualniho stavu ditéte pfivola zdravotnickou zachrannou sluzbu, ktera bude dité
hospitalizovat.

Rovnéz klient (starSi 18 let) ma povinnost se podrobit v pfipadé podezieni na intoxikaci alkoholem
orientacnimu testu (dechové zkouSce). PFi nedodrzeni téchto povinnosti se pak jedna o zavazné
poruseni vnitfniho fadu, které se sebou nese nasledky. (klientovi se ukonci pobyt v DD).

(Pouze vzorek krve ma vyhradni pravo odebirat zdravotnicky personal).

Bude-li objektivné zfejmé, Ze dité nebo klient je Sifitelem toxikomanie (péstitel, distributor,
spoleé¢nik apod.), bude se timto zavaznym problémem dale zabyvat Policie CR a jiné pFislusné
instituce, zdravotnické zafizeni & organy. Sifeni toxikomanie je zévaZny trestny &in spojeny
s odnétim svobody. Reditel dle vysledku $etfeni Policie CR ugini rozhodnuti o budoucim setrvani
klienta v DD.

Tisnové volani:
V pfipadé hroziciho nebezpedi nebo vzniku mimofadné udalosti volejte tisfiovou linku 112

pfitom uvadéite:
Co se stalo (popis udalosti, jeji charakter, poCet postizenych);
Kde se udalost stala;
Kdy se udalost stala (pfipadné, ze se stale déje);
Své jméno a Cislo telefonu, ze kterého volate;
Nikdy nezavésSujte jako prvni. Budte pfipraveni poskytnout operatorim na zakladé jejich
pfipadnych dotaz( dal$i doplfiujici informace o situaci.
Po ukonéeni hovoru muize byt uskuteénén zpétny telefonat, ktery ovéfi pravdivost nahlasené
zpravy a sniZi riziko, Ze se jedna o ,plany poplach®.

Na é&islo 150 - Hasiésky zachranny sbor CR (v pfipad& mimotadné udalosti, ktera ohroZuje zdravi a
Zivoty osob, majetek nebo Zivotni prostfedi)

Na Cislo 155 - Zdravotnicka zachranna sluzba (pfi stavech ohroZujicich Zivot a zdravi volat)

Na é&islo 158 - Policie CR nebo 156 - Méstska policie (pokud jste svédky dopravni nehody nebo
spachani trestného ¢inu)

Lehkovazni zneuziti téchto Cisel je trestné!

V pripadé zasazeni ohném se chovejte dle pravidla
»Zastav se, lehni si a kutalej se!“

Zastav se - neutikejte (béhem ¢&i chizi se oheri jesté vice rozsifi) - bézici osobu je nutno
tfeba i nasilim zastavit, donutit ulehnout a uhasit odév;

Lehni si - kdekoliv jste, venku nebo uvnitf, okamzité si lehnéte na zem a pro ochranu
oblieje si ho zakryjte dlanémi (dlané nepfikladejte na tvar pouze v pfipadég, ze hofi rukavy
obleceni);

Kutalej se - valivym pohybem se pohybujte do doby, az plameny uhasnou - kutalenim se
zamezi pristupu kysliku potfebného k hofeni. Je-li po ruce deka, nebo jina vhodna textilie
(nesmi to byt textilie z umélych latek), Ize ji také pouzit k uhaseni hoficiho odévu.
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Béhem pozaru dochazi k zakoufeni prostoru toxickymi zplodinami hofeni. V disledku nadychani
se téchto zplodin mlze ¢lovék i umfit. Proto:
v pfipadé necekané potieby chranit si dychaci cesty (nos a usta) pouzijte jakoukoliv textilii,
kterou mate momentalné po ruce (slozeny kapesnik, $alu, svetr apod.);
pokud mozno navlh¢ete ji, ochrana bude u€inng;jsi;
pohybujte se vice u zemé, je tam mensi koncentrace zplodin;
shazte se co nejrychleji opustit zakoufeny prostor.

Dale se Fidi vychovatelé Metod.pokynem MSMT CR &j. 29 159/2001-26 ze dne 9.11.2001
k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi déti a zaku ve Skolach a Skolskych zafizenich.

Okamzita opatreni pri opilosti:
e zvraceni pomoci vypiti slané vody pokud je osoba podnapila pfi védomi a v relativné
dobrém stavu
e Vv bezvédomi zaijistit vitalni funkce a kompenzovat akutni metabolicky rozvrat (podpora
dechu, obéhu, infuze proti Soku, uvolnéni dychacich cest),
e pfivolat zachrannou zdravotnickou sluzbu,

e nasledné informovat feditele DD, ktery ucini dal$i vychovné opatfeni,
o dale informovat soc. pracovnici DD, ktera bezodkladné poda zpravu pfislusnym organum Ci
institucim o daném chovani ditéte.

Pri_inhalaéni otravé:

Vyneseni postizeného ze zamofeného prostiedi a zajiSténi dychani, popf. podani kysliku.
Potencialné postizeny musi zachovavat absolutni klid (do sanitky je tfeba jej pfenaSet), byt co
nejvice v poloze v polosedé, musi dostavat kyslik. Postizeny nesmi prochladnout!

Pri otravé peroralni
Ve vétSiné pfipadl je tfeba dat pred vyvolanim zvraceni pfednost podani aktivniho uhli, pokud
pozité latky vaze, a pochopitelné u latek a pfipravkd malo toxickych.

Zvraceni je prisné kontraindikovano pfi:

1. poziti latek malo toxickych,

2. poziti leptavych latek (kyseliny, louhy, dalSi latky),

3. poziti latek vytvarejicich pénu (saponaty),

4. poziti latek s rizikem aspiraéni pneumonie (benzin, nafta, petrolej nebo lipoidni pneumonie
(mineralni oleje),

5. somnolentnim stavu pacienta s rizikem aspirace pro poruchu obrannych reflexd dychacich cest.

Idedlnim postupem je okamzité podani aktivniho uhli (jesté v DD), transport do nemocnice
s vyplachem Zaludku do jedné hodiny a nasledné podani aktivniho uhli.

AKTIVNI UHLI Ize povaZovat za ,univerzalni antidotum®. UmozZfuje odstranit toxické latky ze
zazivaciho traktu

DOSPELI: 50 —75 g, 150 —225 tbl. = 2-3 tablety/kg hm. Pragek nebo rozdrcené tablety se smisi
se 100-150 ml vody. POCATECNI DAVKA aZ 1g/kg hmotnosti

Kontraindikace aktivniho uhli:

- poziti leptavych latek (louhy, kyseliny), kdy znesnadni zalernénim sliznice endoskopické
vySetfeni a sou¢asné nema pfiznivy efekt,

Laici se dosud Casto pfi prvni pomoci uchyluji k mléku, které povazuji za univerzalni antidotum.
Mliéko ma sice nékolik indikaci, kdy pusobi pfiznivé (dvojmocné soli rtuti, fluoridy, kyselina
Stavelova, jod, popfipadé dalsi), v mnoha pfipadech je vS8ak mléko kontraindikovano, protoze
usnadni vstfebani toxickych latek (organicka rozpoustédla, naftalen, paradichlorbenzen aj.) a
pribéh otravy mize dokonce zhorsit!

Upadne-li dité pod vlivem drogy do bezvédomi, ulozte ho do stabilizované polohy na Cerstvém
vzduchu a pfivolejte ihned pomoc; Je nutné zajistit vitalni funkce.
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poskytnuti okamzité pomoci je nutné zejména pfi naprosté zastavé: dechu, kaslani, polykani a
pohybu postizeného

Prvni pomoc - postup:

1.
2.
3.

4.

5

vycCisténi ustni dutiny

zaklon hlavy postizeného (zprachodnéni dychacich cest)

dychani z ust do ust a srde€ni masaz (15x stlacit, pak 2 vdechy za sebou = 100 stlaeni za
minutu)

pfi intoxikaci toluenem nebo jinymi tékavymi latkami provadét srdecni masaz bez umélého
dychani)

Dychani z ust do Ust

agron=

No

postizeny lezi na zadech

provedeme Setrny zaklon hlavy

palcem a ukazovakem jedné ruky stlacime nosni dirky postizeného

zhluboka se nadechneme

vdechneme vzduch do ust postizeného, sledujeme, zda se zveda jeho hrudnik (pfi odporu
je v dychacich cestach prfekazka kterou je tfeba odstranit, nebo je nedostatecny zaklon
hlavy)

oddalime od postizeného Usta, umoznime mu pasivni vydech, sledujeme pokles hrudniku
pokracujeme do pfijezdu odborné pomoci, nebo do doby, kdy postizeny za¢ne dychat

Srdecéni masaz

1.
2.

3,
4.

postizeného ulozime na tvrdou podlozku

pfi dolnim okraji hrudni kosti ve vzdalenosti nékolika centimetrd od hrotu mecovitého
vybézku nalezneme misto pro pfilozeni dlané (viz obrazek)

stlacujeme do hloubky cca 4 -5 cm pfiblizné 100x za minutu

doplfiujeme dychanim z ust do ust (15 x stladit, pak 2 vdechy za sebou = 100 stlaceni za
minutu)

pokracujeme do pfijezdu odborné pomoci, nebo do doby, kdy postiZzeny za¢ne dychat

vyhledani hrotu meciku hrudni polozeni hrany dlané druhé ruky na misto
kosti srdeCni maséaze

Rychla lékafska pomoc - tel.€. 155

Stabilizovana poloha

Je urCena pro osoby v bezvédomi které dychaji a bije jim srdce. Udrzuje volné dychaci cesty a
brani vdechnuti krve nebo Zalude¢niho obsahu pfi zvraceni

1.
2.

3.

pristupte k boku lezZiciho a jeho bliZSi nohu, co nejvic ohnéte v kolené - viz obr. a,
vzpiimené koleno mirné odtlacte od sebe a pod nadzvednuty zadek postizeného vlozte co
nejdal jeho napnutou ruku,

uchopte vzdaleng&jSi rameno (ruku) se zvednutym kolenem a prevalte postizeného k sobé
na bok - viz obr. b,
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4. upravte polohu poranéného tak, aby mél hlavu v zaklonu a usta sméfovala doli. Ruka
podpira obli¢ej, aby nedoslo k jeho sto¢eni doll - viz obr. c,

5. poranéného pfikryjte, sledujte jeho stav a pokud krvaci z oblasti obli¢eje, podlozte mu horni
¢ast trupu,

6. vycCkejte do pfijezdu odborné pomoci (zavolejte ji)

Postup pii sebeposkozeni:

Po pfistizeni ihned odstranit z blizkosti ditéte nebezpelné predméty, kterymi by se mohl zranit.
Ihned zajistit staly nepfetrzit y dohled u tohoto ditéte nejlépe v izolaCni mistnosti. Udrzovat s nim
rozhovor.

Informovat Feditele nebo zastupce.

Pfivolat zdravotnickou zachrannou sluzbu.

Nasledné informovat soc. pracovnici DD, ktera bezodkladné poda zpravu pfislusnym organim ci
institucim o daném chovani ditéte.

Postup pfri agresivité ditéte:

Odstranit z bezprostfedni blizkosti vSechny ostré pfedméty at zrukou ditéte &i z jeho okoli.
Zachovat predev8im klid a rozvahu. Zajistit, aby ostatni déti odesly z jeho prostoru do bezpeéi a
nekomplikovaly situaci.

Zajistit staly nepretrzity dohled ditéte nejlépe na izolaéni mistnosti a vyCkat do pfijezdu
zdravotnické zachranné sluzby, ktera dité bude hospitalizovat.

Ihned informovat feditele nebo zastupce feditele o agresivnim pocinani ditéte.

Nasledné informovat soc. pracovnici DD, ktera bezodkladné poda zpravu pfislusnym organim ¢i
institucim o daném chovani ditéte.

»Opatfeni proti koufeni, pouZivani elektronickych cigaret,
nikotinovych vyrobkd, a jinych navykovych latek*

Pokyn navazuje na rozhodnuti feditele k zakazu koufeni, pouzivani elektronickych cigaret,
nikotinovych vyrobkU a jinych navykovych latek v prostorach DD a jeho okoli.

Dle VR ma dité za spinéni urditych podminek narok na osobni volno. Vychovatel ma povinnost
v pribéhu své smény provadét namatkovou kontrolu, zda jeho déti dodrzuji pokyny v souvislosti se
zakazem koufeni, pouzivani elektronickych cigaret a nikotinovych vyrobk( v arealu DD a na
pfilehlych komunikacich.

Nutno nabizet détem ¢&i skupiné atraktivni Cinnost, v niZ neni prostor pro nudu a z ni pramenici
problémy s chovanim.
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»Estetizace obliCeje a styl oblékani déti*

Ve Vnitini smérnici DD reditel pisemné priblizuje ditéti nasledujici podminky, které pfispivaji
ke zdravé moralni a etické formaci.

Ditéti bude po dohodé s reditelem dovoleno:

Estetizace obliceje (t€la):

Piercing v pfipadé, Ze budou spinény tyto podminky:

Lékarské schvaleni obvodnim |ékafem.

Zajisténi disledné hygieny a hygienickych opatfeni vydané Iékafem.
V pfipadé vzorného chovani.

Lékarsky ukon prvni aplikace piercingu provadi obvodni |ékafr.

Vzhled &i odév:

Dité smi nosit pouze takovy odév, na némz ztvarnéné vyjevy, symboly apod. nepatfi do obecné
znamych sekt &i spolkl, které narusuji mravni vychovu déti ¢i jinak se snazici o degradaci lidskeé
dastojnosti na pouhy animalni fenomén nebo se popfipadé snazi ¢lovéka zaradit do niz§iho stupné
vyvojového stadia lidstva.

Rovnéz noSeni napul vyholenych hlav (&ir) je z vychovné formacéniho hlediska nevhodné. Pro bliz§i
projednani je nutné komunikovat s feditelem.

Tento vnitini fad je pristupny a zavazny pro déti, rodi¢e, zakonné zastupce, navstévy déti
DD a zaméstnance.

Pravomoc vydavat a ménit VR, a to po jeho schvaleni feditelem, ma pouze feditel DD.
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Seznameni s vnitirnim radem

Katefina Novakova
Tat'dana Policka
Anna JaroSova
Pavla Klinkeova

Vit Cernohorsky
Martin Gavlas
Tomas Polednik
Lenka Pelikanova
Drahomira Tribulova
Vladimira Sramkova
Jana Limova
Andrea Myslikovjanova
Zuzana Faltynkova
Zdirad Moskof
Martin Kresta

Hana Vrublova
Magda Grundélova
Dagmar Hajduskova
Petra Jure¢kova
Vaclav Vasenda
René Dvoran
Katefina Surovikova

Martina Vancurova
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